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APROBAT
PRESEDINTE
Tiberiu Gabriel DOBRESCU

Autoritatea Nationala pentru Calificari
organizeaza concurs pentru ocuparea postului executie vacant:
Expert gr.I din cadrul Compartimentului Financiar-Contabilitate
(post unic la nivelul institutiei)

in conformitate cu prevederile HG nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri
publice, prevederile OG nr. 156/2024 privind unele masuri fiscal-bugetare in domeniul cheltuielilor
publice pentru fundamentarea bugetului general consolidat pe anul 2025, pentru modificarea si
completarea unor acte normative, precum si pentru prorogarea unor termene, precum si prevederile
art. 31 alin. (1) din Legea nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificarile si completarile ulterioare pentru ocuparea unei functii contractuale de executie vacanta,
astfel:

Conditii de participare la concurs:

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste conditiile
prevazute de Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare,
si cerintele specifice prevazute la art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) are cetdtenia romana sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat
parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetdtenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare;

d) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale,
contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
infaptuirii justitiei, infractiuni sdvarsite cu intentie care ar face o persoana candidata la post
incompatibila cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in care
a intervenit reabilitarea;

g) nu executa o pedeapsda complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de
a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit
pentru savarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii ocuparii
unei functii sau a exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea
si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificdrile ulterioare, pentru
domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).
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Conditiile specifice pentru ocuparea postului de Expert gr.I(post unic):

- studii universitare, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniul stiinte
economice;

- vechime in muncad minimum 5 ani;

- vechime 1n specialitatea studiilor minimum 3 ani;

- cunostinte avansate limba engleza — scris, citit, vorbit;

- durata normald a timpului de lucru ( 8h/zi, respectiv 40 h/sdptdmana).

Alte conditii/cerinte specifice:

- vechime pe un post similar in administratie publicd minimum 3 ani.

- experienta /participare in cadrul echipelor de implementare a proiectelor finantate din fonduri
interne/externe in calitate de responsabil financiar minimum 3 proiecte;

- cunoasterea legislatiei in domeniul financiar-contabilitate din sistemul bugetar;

- capacitate de analiza, intelegere si aplicare corelata a actelor normative specifice si conexe
domeniului de activitate;

- cunostinte avansate de operare pe calculator, de utilizare a software-ului de tip Microsoft
Windows, Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft Power Point, Internet Explorer, Microsoft
Outlook;

Concursul se va desfasura la sediul ANC, conform calendarului urmator:

- 04 aprilie 2025, ora 14.00: data limita pentru depunerea dosarelor;
- 08 aprilie 2025, ora 11.30: proba scrisa
- Interviul se sustine intr-un termen de 4 zile lucrdtoare de la data sustinerii probei scrise.

Dosarele de inscriere la concurs se vor depune in perioada 12.03.2025 - 04.04.2025, la sediul
Autoritatii Nationale pentru Calificari, Pta. Valter Maracineanu, nr.1-3, intrarea B, sector 1, Bucuresti,
tel. 021.313.00.50/9009 si vor contine urmatoarele documente:

e curriculum vitae, modelul comun european;
e copia actului de identitate;
e copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor specializari
si perfectionari;
e copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor;
e copie a adeverintei care atestd starea de sandtate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului;
e cazierul judiciar;

BIBLIOGRAFIE:

LEGEA Invat3mantului superior nr. 199/2023, cu modificérile si completarile ulterioare;

e Hotdrarea de Guvern nr. 1192 din 2014 privind organizarea si functionarea Autoritatii
Nationale pentru Calificari;

e LEGEA nr. 500 din 11 iulie 2002 privind finantele publice, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e LEGEA contabilitatii nr. 82 din 24 decembrie 1991, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e LEGEA nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscal, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e LEGEA nr. 53/2003 - Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
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e LEGEA-CADRU Nr. 153/2017 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului platit din
fonduri publice, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

e LEGEA nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificdrile si completarile ulterioare;

e LEGEA nr. 69 din 16 aprilie 2010 responsabilitdtii fiscal-bugetare, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare;

e LEGEA nr. 16 din 2 aprilie 1996 privind Arhivelor Nationale, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e LEGEA nr. 128 din 5 mai 2022pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 193/2002 privind introducerea sistemelor moderne de plat3;

e Regulamentul (UE) 2021/817 al Parlamentului European si al Consiliului din 20 mai 2021 de
instituire a Erasmus+: Programul Uniunii pentru educatie si formare, tineret si sport si de
abrogare a Regulamentului (UE) nr. 1288/2013 (Text cu relevantd pentru SEE)

e ORDONANTA DE URGENTA nr. 133 din 17 decembrie 2021privind gestionarea financiara a
fondurilor europene pentru perioada de programare 2021-2027 alocate Romaniei din Fondul
european de dezvoltare regionald, Fondul de coeziune, Fondul social european Plus, Fondul
pentru o tranzitie justa;

o ORDONANTA DE URGENTA nr. 66 din 29 iunie 2011 privind prevenirea, constatarea si
sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a
fondurilor publice nationale aferente acestora;

e Regulamentul (UE) 2017/2.394;

e LEGE nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

Pentru toate actele normative mai sus mentionate in cadrul Bibliografiei, forma valabila se
considera aceea avénd toate modificarile si completarile ulterioare, pana la ziua publicarii anuntului,

Atributiile postului:
v verificarea documentelor care stau la baza inregistrarilor contabile;
v intocmirea planurilor de venituri si cheltuieli bugetare;
v intocmirea bugetului de venituri si cheltuieli cat si rectificdri bugetare pentru reglarea cheltuielilor
unitatii;
v intocmirea de acte justificative si documente contabile cu respectarea formularelor si regulilor de
alcdtuire si completare in vigoare pentru toate activitatile desfasurate;

v intocmirea necesarului de credite bugetare si incadrarea strictd a acestora in creditele aprobate;

v verificarea situatiilor financiare depuse de Comitetele Sectoriale, in vederea eligibilitatii decontarii
finantdri acordate;

v" intocmirea adreselor catre Comitetele Sectoriale pentru completarea documentelor justificative;

v" intocmirea raportului de cheltuieli pentru Comitetele Sectoriale pe ani;

v'intocmirea facturilor pentru platile realizate de universitati si conform solicitarilor acestora;

v mentinerea corespondentei cu universitatile privind facturile emise si cele incasate;

v intocmirea angajamentelor bugetare, propunerilor, angajamentelor legale si a ordonantarilor
necesare pentru operarea platilor;

v" Intocmirea ordinelor de platad si a CEC-urilor pentru achitarea furnizorilor si salariilor personalului

angajat al ANC, virarea taxelor de autorizare incasate la bugetul de stat;
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v' intocmirea diverselor situatii extracontabile — situatia cheltuielilor realizate de ANC pentru a urmari
incadrarea in creditele bugetare aprobate;

v' introducerea bugetului de venituri si cheltuieli in ALOP;

<\

intocmirea registrelor de casa pentru operatiunile in lei si valuta;

v" Intocmirea dispozitiilor de platd, de incasare si chitante aferente deplasarilor si deconturilor primite
de la salariatii ANC;

v ridicarea, in numerar, a sumelor pentru platile din Trezorerie sau BCR, pentru plata salariilor in
numerar sau pentru acordarea avansurilor pentru deplasari;

v depunerea in cont la BCR si Trezorerie a sumelor neutilizate, rezultate din deplasari interne si
externe;

v" ridicarea extraselor de cont de la BCR si Trezoreria Municipiului Bucuresti;

<

realizarea exportului de fisiere BCR/ING salarii pentru personalul ANC;

v depunere la bancd, BCR si Trezorerie a OP-urilor pentru plata facturilor, contributiilor pentru
bugetul de stat si salariilor angajatilor ANC;

\

mentinerea registrului de casd al compartimentului (primirea si inregistrarea sesizarilor
solicitantilor/ petentilor si a solicitarilor de informatii);

intocmire recapitulatii conform stat de salarii, repartizarea banilor aferenti indemnizatiei de hrang;
intocmirea evidentei notelor contabile a mijloacelor banesti (program Consalt);
verificarea documentelor si a semnaturilor in vederea pregatirii mapei pentru CFPP;

< < N X

ordonarea extraselor pe conturi lunare; ordonarea documentelor in bibliorafturi lunare pentru ANC
Si proiecte.

<

solicitare pentru deschidere de credite lunar si trimestrial insotite de note de fundamentare;

v" intocmirea documentatiei pentru restituirea sumelor incasate si necuvenite (taxe de autorizare
virate eronat in contul ANC) care au fost virate la bugetul de stat conform prevederilor Ordinului
nr. 187/2018;

v" intocmirea situatiilor electronice obligatorii, darea de seama lunara, raportari catre MEC cu privire
la monitorizarea cheltuielilor cu personalul ANC, bilant, detaliere cheltuieli, plati restante etc;

v mentinerea corespondentei cu alte institutii (ex. transmitere situatii financiare catre ANAF, MEC,
BCR, depunere formulare declaratii etc.);

Afisat astdzi, 12.03.2025, la sediul Autoritatii Nationale pentru Calificari si pe site-ul
www.anc.edu.ro.

Intocmit,
Mirela ILIE
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