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privind instituirea unor misuri referitoare la desfasurarea activititilor salariatilor
Autorititii Nationale pentru Calificiri in scopul prevenirii rispandirii noului tip de
coronavirus
Avand in vedere:

-Decretul Presedintelui Romaniei nr. 194/2020 pentru numirea Guvernului
Romaniei;

-Art. 9 din Hotirare Comitetului National pentru Situatii Speciale de Urgenta nr.
6/2020, Hotararea nr. 7/2020 a Comitetului National pentru Situatii Speciale de
Urgenta, Hotararea Comitetului Ministerial pentru Situaii de Urgenta nr. 1/2020 si
Avizul favorabil al Comisiei Paritare nr. 4/11.03.2020;

-Art. 108-110 din Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare coroborate cu dispozitiile art. 1 alin. (2), art.
367, art. 538 si art. 562 din Ordonata de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare;

-Legii nr. 81/2018 privind reglementarea activitdlii de telemuncd si a
Regulamentului-cadru privind stabilirea locuriloar de muncd, a categoriilor de
personal, a marimii concrete a sporului pentru conditii de muncd, precum si a
conditiilor de acordare a acestuia pentru familia ocupationald de functii bugetare
,Administratie” din administratia publicd centrald aprobat prin Hotararea
Guvernului nr. 917/2017,
- Ordinul MEC nr. 3557/16.03.2020 privind instituirea unor masuri referitoare la
desfasurarea activititilor salariatilor MEC in scopul prevenirii raspandirii noului tip
de coronavirus;

-Prevederile Hotararii CA Nr. 9/17.03.2020;

-in temeiul prevederilor Hotararii Guvernului nr. 556/2011 privind organizarea,
structura si functionarea Autoritatii Nationale pentru Calificari, cu modificarile si

completarile ulterioare.

AUTORITATEA NATIONALA PENTRU CALIFICARI
emite prezenta Decizie:

Art. 1 in scopul prevenirii raspandirii noului tip de coronavirus (COVID-19), ANC emite
prezenta decizie care reglementeazi modalitatea de desfasurare a activitétilor salariatilor

Autorititii Nationale pentru Calificéri in regim de telemunca.
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(2) Dispozitiile prezentei decizii se aplicd tuturor angajatilor ANC, denumiti in continuare
"angajati", cu exceptia functiilor de conducere.

(3) In intelesul prezentei decizii, termenul de mai jos are urmitoarea semnificatie:

"telemuncd" - modul in care angajatii isi desfisoari activitatile profesionale necesare indeplinirii

artibutiilor specifice functiei pe care o detin la domiciliu, folosind tehnologia informatiilor si
comunicatiilor;

Art. 2 Incepand cu data prezentei decizii, angajatii isi pot desfasura activitatea in regim de

telemunca daci sunt indeplinite, cumulativ, urméitoarele conditii:
a) Cererea, al carui model este cuprins in Anexa nr. | care face parte integranta din
prezenta decizie, a fost aprobata de superiorii ierarhici ai angajatilor respectivi;
b) Angajatii in cauzi dispun la domiciliu de toate mijloacele necesare indeplinirii
atributiilor care le revin potrivit figselor de post, inclusiv, dar fira a se limita la:
- Telefon;
- Calculator desktop sau laptop;

- Acees la internet;

- Semnatura electronicé (se va identifica acolo unde este cazul);

- Acces securizat la distantd la sistemele IT, sistemul de email si la resursele
documentare ale ANC utilizate la nivelul compartimentului unde angajatii fsi
desfasoard activitatea ori alte resurse si informatii necesare pentru indeplinirea

activitatii, dupd caz;

) Activitatea structurilor in care acestia sunt incadrati se poate desfasura neperturbati;

d) Este asiguratd prezenta unei treimi din numarul de angajati de executie din cadrul

structurilor ANC, dupa caz, in regim normal de munci.

Art. 3 (1) in defasurarea activitatii in regim de telemuncd, angajatii sunt obligati si isi
indeplineasca atributiile si se supun controlului exercitat de superiorii ierarhici in aceleasi

conditii cu angajatii care isi desfasoara activitatea la sediul ANC.

2) in aplicarea dispozitiilor alin. (1), angajatii care isi desfasoard activitatea in regim de
telemunca vor fi prezenti la domiciliu si vor raspunde la orice solicitiri referitoare la activitatea
profesionala transmise prin mijloace de comunicare la distanta primite de la superiorii ierarhici,

de la colegi sau de la terti, in timpul programului de lucru.

(3) in aplicarea dispozitiilor alin. (1), angajatii care isi desfdsoara activitatea in regim de
telemunca respectd normele curpinse in Regulamentul de organizare si functionare a ANC,

normele cu privire la protectia datelor cu caracter personal i alte norme si proceduri specifice
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aplicabile, dupa caz.
(4) In desfasurarea activitatii in regim de telemuncd, angajatii sunt obligafi sa respecte normele
privind securitatea si sanitatea in munci, in conformitate cu dispozitiile art. 8 din Legea nr.

81/2018 privind reglementarea activitatii de telemunca.

Art. 4 in cazurile in care, imprejurdrile obiective ivite in desfasurarea activitaii structurilor ANC
fac absolut necesard prezenta angajatilor care isi desfasoara activitatea in regim de telemunca la
sediu, superiorii ierarhici vor putea dispune, de indata, prin mijloace de comunicare la distanta,

ca acestia sa revini la birou, cel mai tarziu incepand cu urmétoarea zi lucratoare.

Art. 5 Compartimentul 1T, dezvoltare si mentenanta din cadrul Serviciului SMIRN, Secretariatul
Tehnic si Compartimentul Resurse Umane - Salarizare vor facilita indeplinirea conditiilor de la
art. 2 lit. b), in limita resurselor disponibile si sub rezerva asigurdrii securititii datelor si
resurselor informatice ale ANC.

Art. 6 Perioadele in care angajatii isi desfdsoari activitatea in regim de telemunci se evidentiaza
distinct in foile colective de prezenta (pontaje) cu simbolul "T". Foile colective de prezenta se
transmit la Compartimentul resurse umane - salarizare insotite de copiile cererilor mentionate la
art. 2 lit. a).

.....

Art. 7 (1) Desfasurarea efectivd a activita{ii in regim de telemunci se organizeaza la nivelul
fiecarui structuri ANC de conducitorii acestora, dupa caz, cu respectarea prevederilor cuprinse

in prezenta decizie.

(2) Conducitorii structurilor verifica si rispund de indeplinirea conditiilor mentionate la art. 2,

pentru angajatii pe care ii coordoneaza.

(3) Conducitorii structurilor vor evalua si vor intocmi rapoarte privind indeplinirea activitatilor
prin telemunca de citre subordonati, pe care le vor inainta saptamanal conducerii ANC, conform

principiului subordonarii ierarhice .

Art. 8 (1) Conducitorii structurilor ANC vor stabili prezenta la serviciu astfel incat sa se asigure
prezenta unei treimi din totalul personalului structurilor ANC.

(2) Salariatii ANC care vor desfasura activitati in regim de telemuncé au obligatia de a respecta
timpul programului de lucru ( luni-joi 08:30 — 17:00, vineri 08:00 — 14:00). De ascmenea sunt
obligati si comunice Compartimentului Resurse Umane- Salarizare un numir de telefon la care

poate fi contactat, precum si adresa de e-mail.

Art. 9 Conducitorii Structurilor ANC transmit la Compartimentul Resurse Umane - Salarizare,

de indata, lista personalului care vor desfasura activitati in regim de telemunca.
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Art. 10 (1) Masurile prevazute de prezenta decizie se aplici in perioada 17-31 martie 2020, cu

posibilitatea de prelungire.

(2) Compartimentul Resurse Umane — Salarizare si Secretariatul Tehnic vor comunica prezenta
decizie tuturor angajatilor ANC.

Art. 11 Toti angajatii ANC vor duce la indeplinire prevederile prezentei decizii.
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DECIZIA nr. /Og din 08.04.2020
pentru modificarea Deciziei nr. 95 din 17.03.2020

Avand in vedere:

- Decretul Presedintelui Roméniei nr. 195/2020 privind instituirea starii de urgenta pe teritoriul
Romaéniei;

- Ordonanta militard nr. 2/2020 privind masurile de prevenire a raspandirii COVID- 19;

- Ordonanta militard nr. 3/2020 privind mésurile de prevenire a raspandirii COVID- 19;

- Art. 9 din Hotéardre Comitetului National pentru Situatii Speciale de Urgenta nr. 6/2020,
Hotirdrea nr. 7/2020 a Comitetului National pentru Situatii Speciale de Urgentd, Hotéirarea
Comitetului Ministerial pentru Situatii de Urgentd nr. 1/2020 si Avizul favorabil al Comisiei
Paritare nr. 4/11.03.2020;

- Art. 108-110 din Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, republicata, cu modificérile si
completérile ulterioare coroborate cu dispozitiile art. 1 alin. (2), art. 367, art. 538 si art. 562 din
Ordonata de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea nr. 81/2018 privind reglementarea activitétii de telemunca si a Regulamentului-cadru
privind stabilirea locuriloar de munca, a categoriilor de personal, a marimii concrete a sporului
pentru conditii de muncd, precum si a conditiilor de acordare a acestuia pentru familia
ocupationali de functii bugetare ,,Administratie” din administratia publica centrald aprobat prin
Hotararea Guvernului nr. 917/2017,;

- Ordinul MEC nr. 3557/16.03.2020 privind instituirea unor masuri referitoare la desfasurarea
activitatilor salariatilor MEC in scopul prevenirii rdspandirii noului tip de coronavirus, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Prevederile Hotararii CA nr. 9/17.03.2020;

- Hotararii Guvernului nr. 556/2011 privind organizarea, structura si functionarea Autoritatii
Nationale pentru Calificari, cu modificarile si completarile ulterioare.

Autoritatea Nationali pentru Calificari
emite prezenta decizie:

Art.L Alin. (1) delaart. 10 al Deciziei ANC nr. 95 din 17.03.2020 privind instituirea unor masuri
referitoare la desfisurarea activititilor salariatilor Autorititii Nationale pentru Calificari in
scopul prevenirii raspandirii noului tip de coronavirus, se modifica si va avea urmatorul cuprins:

»(1) Masurile prevazute in prezenta decizie se aplica in perioada 17 martie — 16 aprilie 2020.”

Art.IL Secretariatul Tehnic si Compartimentul Resurse umane —Salarizare vor comunica
personalului ANC prevederile prezentei decizii.
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