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AUTORITATEA NATIONALA PENTRU CALIFICARI bucz -
RAPORT DE ACTIVITATE

2016

Conform prevederilor:
¢ Hotarérii de Guvern nr. 556/201 | privind organizarea si functionarea Autoritatii Nationale
pentru Calificari, cu modificarile si completdrile ulterioare
e Ordinului ministrului educatiei si cercetarii stiintifice nr. 4484/2015 privind aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a Autoritatii Nationale pentru Calificari si a
Centrului National de Acreditare
activitatea Autoritdtii Nationale pentru Calificdri, denumita in continuare ANC, se desfasoard prin

intermediul urmétoarelor structuri institutionale:

1) Presedintele ANC
2) Directia formare profesionald a adultilor, calificiiri, reglementare, monitorizare
» Serviciul Asigurarea Calitatii — Control
- Compartimentul Standarde ocupationale si relatia cu piata muncii/Compartiment
invétare pe tot parcursul vietii Life Long Learning — Punct national contact calificari
—IMI
- Compartiment pentru Control si monitorizare a sistemului de formare profesionala a

adultilor
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» Serviciul Managementul Informatiei §i Registre Nationale
- Compartiment Managementul Informatiilor si Comunicatiilor
- Compartiment mentenanta si dezvoltare IT
- Compartiment Registre Nationale
- Compartiment Statisticd — newsletter/buletin info
3) Serviciul Centrul National de Acreditare
- Compartiment Formare Profesionald si monitorizare
- Compartiment Proiecte
4) Birou! Financiar-Contabilitate
- Compartiment contabilitate
- Compartiment financiar
- Compartiment control financiar preventiv
5) Oficiul juridic
6) Compartimentul Relatii Publice si Internationale
7) Responsabil Resurse umane
8) Compartimentul Administrativ-Achizitii
9) Compartimenatul Secretariat tehnic

10) Compartiment Audit

Principiile ce guverneazd activitatea ANC, in ansamblul sdu, sunt: transparenti,
responsabilitate, impartialitate si obiectivitate. Pornind de la aceste premise, activitatea ANC s-a
concretizat la nivelul fiecarei structuri din cadrul ANC, in perioada 01 ianuarie — 31 decembrie
2016, astfel:
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1) PRESEDINTELE ANC
Data ' - 3 Locatia
- . Denumirea evenimentui - .
evenimentului evenimentului
26.01.2016 | Consiliul de Administratie al ANC ANC
02.03.2016 Grup-df:. lueru ‘Armanizarea Fadrului legisiativ din domeniul MENCS
Jormadrii profesionale a adultilor
02.03.2016 | Lansarea Dezbaterii Nationale pentru Educatie si Cercetare Palatul Cotroceni
intalnire de lucru Asigurarea calitatii in formarea profesionali
07.03.2016 | a aduljilor - participanti: reprezentantii UNELM - APFFPR - ANC
CCIB
16.03.2016 Grup de lucru privind definitivarea Protocolului MENCS- MENCS
UGIR
Grup de lucru privind definitivarea Planului de actiuni aferent
18.03.2016 | Strategiei nafionale pentru invatarea pe tot parcursul viefii MENCS
2015-2012
fntdlnire de lucru: Initiere demersurilor pentru modificare HG
23.03.2016 | ™ 918/.201-3 - Alocare.z.a nurr}ﬁruIUI de ore/(_:onlpett?nte in ANC
prespectiva implementirii creditelor transferabile in sistemul
formdrii profesionale a adultilor
Participare la Dezbhaterea regionald privind "Profilul | Universitate din
29.03.2016 o ; - . .
absolventului” - proiect Romadnia Educatd Craiova
Participare la evenimentul Modificare in legislatia privind
07.04.2016 | educatia continud a adulfilor din Romdnia - organizat de citre Prefectura Cluj
PROIS NV
11.04.2016 Grup .de lucru Asigurarea calitafii in formarea profesionala a ANC
adultilor
Grup de lucru fmplementarea Strategiei Nationale pentru
12.04.2016 Invatamdntul Tertiar 2015-2020 R
20.04.2016 | Consiliul de Administratie al ANC ANC
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Data . . - Locatia
; - Denumirea evenimentui . ;
evenimentului evenimentului
22.04.2016 Grup-d? lucru fh-monizarea Faa‘mhu‘ legislativ din domeniul MENCS
Jormdrii profesionale a adultilor
Dezbatere in vederea aprobirii Standardelor de Pregatire
27.04.2016 | b fesionala nivel 3 si 4 - CNDIPT NS
28.04.2016 | intalnire de lucru - Patronate-Sindicate - Secretar de Stat MENCS
06.05.2016 | Discutie HG/RNC/CNC MENCS
11.05.2016 | Avizare SO conform Protocol de colaborare ISCIR-ANC ANC
Grup de lucru Implementarea Strategiei Nafionale pentru
L BRI Invdgamdntul Tergiar 2015-2020 e
Evaluarea proiectelor depuse pentru finantare din fondul de
S dezvoltare institutionald FP] 2016 - etapa | Shlik
16.05.2016 | Functionarea Asociatiei Colegiul Nautic Romin MENCS
. . . Universitatea
17.05.2016 Grup de !ucru Actr_wratea Comitetelor Sectoriale - Probleme Politehnica -IMTS
actuale si perspective - CS - ANC .
Bucuresti
Grup de lucru Activitatea Comitetelor Sectoriale - Problenie
LR actuale 5i perspective - CS - ANC - MENCS L35, 00
19.05.2016 Monitorizarea §i evaluarea Strategiei Nationale pentru MMFPSPV
o ocuparea fortei de munca 2014-2020
19.05.2016 | Protocol de colaborare I[ISCIR-ANC ANC
25.05.2016 | Discutie HG/RNC/CNC MENCS
30.05.2016 Gru_p de lucru p‘nv:-nd Planul de actiuni afe::‘?nt Sfralegiei ANC
nationale pentru invatarea pe tot parcursul vietii 2015-2012
Grup de lucru fmplementarea Strategiei Nafionale pentru
2 "
U Invétdmdantul Tertiar 2015-2020 LS
14.06.2016 | Protocol ANC-INCFC ANC
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Data - i 8 Locatia
= ! Denumirea evenimentui - -
evenimentului evenimentului
- Evaluarea proiectelor depuse pentru finantare din fondul de
AU dezvoltare institutionala FPI 2016 - etapa 2 SR
20.06.2016 | The new skills Agenda for Europe Brussels
) Biblioteca
21.06.2016 Eveniment Invatamantul profesional dual- drumud de la idei la Nationala a
R practicd Romaniei-
Bucuresti
Universitatea

22-24.06.2016

Evaluare program de mecatronica

Lucian Blaga Sibiu

Workshop ANC - CAl-uri - Analizd i solufii pentru
consolidarea echilibrului  dintre  formarea profesionald

Universitatea

24.06.2016 | contimia §i contextul general al calificarilor - abordare din Lucian Blaga Sibiu
perspectiva interinstitutionald - PROIECT- 572457-EPP-1- &
| 2016-1-ROEPPKA3-EQF-NCP
Workshop ANC - CAl-uri - Analizd §i solufii pentru
consolidarea echilibrului  dintre  formarea profesionald Universitatea
27.06.2016 | continud §i contextul general al calificarilor - abordare din Politehnica
| perspectiva interinstitufionald - PROIECT- 572457-EPP-1- Bucuresti
| 2016-1-ROEPPKA3-EQF-NCP
Universitatea
28.06.2016 | Consiliul Autoritatii Nationale pentru Calificari Politehnica
Bucuresti
29, 30.06/ , . .
01.07.2016 Conferinta OPTIROB Statiunea Jupiter
Workshop ANC - CAl-uri - Analizd §i solupii pentru
consolidarea echilibrului  dintre  formarea profesionaldi
01.07.2016 continud §i contextul general al calificarilor - abordare din Universitatea

perspectiva interinstitufionald - PROIECT- 572457-EPP-1-
2016-1-ROEPPKA3-EQF-NCP

Ovidius Constanta
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Data . - . Locatia
. . Denumirea evenimentui - .
evenimentului evenimentului
Workshop ANC - CAl-uri - Analizd §i solutii pentru
consolidarea echilibrului  dimtre  formarea  profesionald Universitatea
05.07.2016 | continua si contextul general al calificdrilor - abordare din Politehnica
perspectiva interinstitutionald - PROIECT- 572457-EPP-1- Bucuresti
2016-1-ROEPPKA3-EQF-NCP
Workshop ANC - CAl-uri - Analiza §i solutii pentru
consolidarea  echilibrului  dintre  formarea profesionald Universi
S e . niversitatea de
07.07.2016 | continua si contextul general al calificdrilor - abordare din Vest Timisoara
perspectivd interinstituionald - PROIECT- 572457-EPP-1- }
2016-1-ROEPPKA3-EQF-NCP
. e . Universitatea de
Workshop ANC - CAl-uri - Analiza §i solutii pentru .. . ;
. " C . . | Stiinte Agricole si
consolidarea echilibrului  dintre  formarea profesionald T
- S - . Medicina
11.07.2016 | continud §i contextul general al calificdrilor - abordare din Veterinari - lon
perspectivd interinstitutionald - PROIECT- 572457-EPP-1- lonescu de la Brad-
2016-1-ROEPPKA3-EQF-NCP lasi
Workshop ANC - CAl-uri - Analiza si solutii pentru| Universitatea de
consolidarea echilibrului dintre  formarea profesionald | Stiinte Agricole si
13.07.2016 | continud si contextul general al calificarilor - abordare din Medicina
perspectiva interinstitufionald - PROIECT- 572457-EPP-1- | Veterinara- Cluj
2016-1-ROEPPKA3-EQF-NCP Napoca
Interviu - Formarea profesionald a adultilor - modificari
legislative;
13.07.2016 http://www.youtube.com/watch?v=t4FOiiQuvK g&sns=em; S
http://www.youtube.com/watch?v=QUmkEo-ryig&sns=em;
. Autoritatea
14.07.2016 | Intdlnire de lucru: Banca Mondiala- Strategia VET Nationala pentru
Calificari
intalnire de lucru: prevederile Ordinului ministrului educatiei MENCS- Directia
15.07.2016 |[si cercetdrii stiintifice nr. 5613/2015 - “Certificate de Invitdmant
postuniversitare” Superior
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Data - ; : Locatia
; ’ Denumirea evenimentui ; .
evenimentului evenimentului
Promoting Investment in education through EU instruments
18.07.2016 | and funds- Opportunities for Bulgari and Romania - Regional | Sofia - Bulgaria
workshops
intalnire de lucru - Banca Mondiala - Monitorizarea si evaluare
20.07.2016 strteglllor_condn!opalltﬁ;n e)-(-ante in t_:duFatle §i mbunﬁtﬁurea} MENCS
procesului decizional prin monitorizarea performantei
institutionale la nivel central si local -SIPOCA 17
. . - - Universitatea
Grup de lucru: Comitete Sectoriale - Domenii de activitate L
21.07.2016 conform CAEN, rev.2, ESCO POlltehnle’l
Bucuresti
Finalizarea procesului de verificare §i validare a datelor
raportate de Universitati si elaborarea raportului public anual
2L pentru anul 2015 privind starea finantarii invatiméntului CNFIS
superior §i masurile de optimizare ce se impun
intalnire de lucru: prevederile Ordinului ministrului educatiei MENCS- Direc(ia
26.07.2016 | si cercetdrii stiintifice nr. 5613/2015 - “Certificate de Invatamant
postuniversitare” Superior
26.07.2016 | Consiliul de Administratie al ANC ANC
Consultantd asupra proiectului de standard ocupational -
27.07.2016 | ocupatia - inspector de specialitate daune - Institutul de Studii ANC
Financiare
Interviu - Calitatea din formarea profesionala a adulfilor - cele
mai frecvente greseli intalnite  in practica;
27.07.2016 http://www.youtube.com/watch?v=eobcaLAWNPQ&sns=em; LS
http://www.youtube.com/watch?v=upciMdqx Y uM&sns=em
Grup de Lucru: ANC -Centre de Evaluvare si Certificare a S
competentelor profesionale obtinute pe alte cdi decdt cele I
28.07.2016 . . Politehnica -IMTS
formale- Instrumente de evaluare din cadrul procesului de .
Bucuresti
evaluare
29.07.2016 | Audientd Ministru MENCS MENCS
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Data - . - Locatia
. - Denumirea evenimentui . :
evenitnentului evenimentului
intalnire de lucru - IGSU: SO - Operator in verificarea,
03.08.2016 | intretinerea si repararea instalatiilor speciale de prevenire §i ANC
stingere a incendiilor
03.08.2016 [nlalmr? de IuFru - Academia Nationala de Informatii - SO - ANC
Expert in egalitate de yanse
03.08.2016 l_ntalp’l.re de Iucru' i ‘European'Bussu.lesu Managemf:nt - SO - ANC
Ingrijitoare la unitdyi de ocrotire sociald si sanitard
04.08.2016 Intélnire de. lucru.- SC Cuantun‘_t-ISCIRl- SQEFP- Operator ANC
control nedistructiv pentru examinarea vizuald
11.08.2016 Intdlnire de I.um:u -.(.11\.ISR!, FRATIA - finalizare proiect SO din ANC
sectorul ospitalitatii si turismului
19.08.2016 Intainire de lucru- OIPOSDRU- proiect POSDRU/4/1.4/8/4 1D ANC
3954
22.08.2016 | Consultanta - Curtea de Conturi - RNCIS ANC
Grup de Lucru - Prezentarea obiectivelor generale si analiza
23.08.2016 | pachetului dedicat formularii unui punct de vedere cu privire la MENCS
modificarea HG nr.918/2013
Grup de Lucru - Analiza pachetelor dedicate formularii unui
punct de vedere cu privire la modificarea Ordinului de Ministru
20.08.2016 nr.3170/20 I_S de agrobare a Ghidului fie e!aborare a MENCS
standardului  ocupational pentru educatie si formare
profesionald, precum s§i la elaborarea unei propuneri de
Hotédrdre de Guvern privind Registrul National al Calificarilor
Sesiune de consultare pe tema EDUCATIEL initiativa -
31.08.2016 | Romania Competetiva - un proiect pentru o crestere economicd | Academia Romana
sustenabila
31.08.2016 Audientd acordatd reprezentantilor Comitetului Sectorial ANC
Ramura Culturs
Reuniune de lucru - Propunere de recomandare a Comitetului
01.09.2016 | Educatiei din cadrul Comisiei Europene privind infiintarea MENCS
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Data

evenimentului

Denumirea evenimentui

Locatia
evenimentului

05.09.2016

Grup de Lucru - Prezentarea unui document de pozitie fati de
propunerile de modificare a legislatiei in vigoare pentru
implementarea in bune condifii a Strategiei Nationale de
invitare pe tot Parcursul Vietii 2015-2020 spre a fi aprobat de
Ministrul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice,

MENCS

06.09.2016

fntalnire interinstitutionalsa - MENCS- MMFPSPV- Raport
referentiere stadiu actual- activitati viitoare

ANC

08.09.2016

Consultanta - CREFOP - prevederi HG 918/2013, cu
modificérile si completdrile ulterioare, respectiv cursuri nivel
1 calificare

ANC

01.09.2016

Reuniune de lucru - Propunere de recomandare a Comitetului
Educatiei din cadrul Comisiei Europene privind infiintarea
unei garantii de competente

MENCS

05.09.2016

GL- Prezentarea unui document de pozitie fatd de propunerile
de modificare a legislatiei in vigoare pentru implementarea in
bune conditii a Strategiei Nationale de invatare pe tot Parcursul
Vietii 2015-2020 spre a fi aprobat de Ministrul Educatiei
Nationale si Cercetarii Stiintifice

MENCS

06.09.2016

intalnire interinstitutionala - MENCS- MMFPSPV- Raport
referentiere stadiu actual- activititi viitoare

ANC

08.09.2016

Consultantdi — CREFOP - prevederi HG 918/2013, cu
modificarile si completdrile ulterioare, respectiv cursuri nivel
| calificare

ANC

15.09.2016

Statut Comitet Sectorial MassMedia

ANC

16.09.2016

Workshop Banca Mondiald - 1in cadrul proiectului-
Monitorizarea si evaluarea strategiilor conditionalititii ex-ante
in educatie si imbunatitirea procesului decizional prin
monitorizarea performantei institutionale la nivel central si
local

Banca Mondiala
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Data . . . Locatia
. . Denumirea evenimentui . .
evenimentului evenimentului
Planul Strategic Institutional al MENCS la intalnirea cu
reprezentantii Cancelariei Primului Ministru si expertii Bancii
21.09.2016 Mondiale - in cadrul proiectului " Extinderea sistemului de e
planificare strategica la nivelul ministerelor de resort "
Biblioteca Centrala
din cadrul
26.09.2016 | Consiliul ANC Universitatii
Politehnica -
Bucuresti
28.09.2016 lnlalmr(? de lucru - [Vllnlsterul Tineretului si Sportului - ANC
Federatia Sportul Romanesc
05.10.2016 EuroCloud Forum 2016 - Strategia Europeana de Cloud si Romexpo-
o importanta acesteia in cadrul Agendei Digitale a Europei Pavilionul Central
06.10.2016 Reunu!ne. Qe Iuc_ru prlvmd. grga.nlza.rea“de citre Romadnia a MENCS
Presedintiei rotative a Consiliului Uniunii Europene
Invitatie PLA in cadrul proiectului ERASMUS+ European
06.10.2016 | Quality Assuurance in Vocational Education and Training Hotel Capitol
National Reference Points
07.10.2016 | Consiliul National al Rectorilor Targu Mures
08.10.2016 | Consiliul National al Rectorilor Targu Mures
09.10.2016 | Consiliul National al Rectorilor Térgu Mures
Workshop ANC - Comitete Sectoriale - Analizd si solutii
peniru consolidarea echilibrului dintre formarea profesionala
10.10.2016 | continud si contextul general al calificérilor - abordare din Sinaia
perspectivd interinstitutionala - PROIECT- 572457-EPP-I-
2016-1-ROEPPKA3-EQF-NCP
Workshop ANC - Comitete Sectoriale - Analizd si solutii
pentru consolidarea echilibrului dintre formarea profesionala
11.10.2016 | continud si contextul general al calificirilor - abordare din Sinaia
perspectivd interinstitutionald - PROIECT- 572457-EPP-1-
2016-1-ROEPPKA3-EQF-NCP
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Data . . /i Locatia
- . Denumirea evenimentui . .
evenimentului evenimentului
Workshop ANC - Comitete Sectoriale - Analizd si solutii
pentru consolidarea echilibrului dintre formarea profesionalad
12.10.2016 | continud si contextul general al calificarilor - abordare din Sinaia
perspectivd interinstitutionald - PROIECT- 572457-EPP-1-
2016-1-ROEPPKA3-EQF-NCP
13.10.2016 Participare in comisia de examinare pentru ocuparea posturilor ANC
vacante - proba scrisi
14.10.2016 Pal'tIClpal‘t.? in comisia de examinare pentru ocuparea posturilor ANC
vacante - interviu
intalnire premergatoare dezbatere regional "Invatimantul .
17:102016 1 profesional si Tehnic" - lagi 21.10.2016 Palatul Cotroceni
. wi ~ . . - Universitatea
20.10.2016 Dezbatere _reglon_alﬁ lrjv.étémantuI. Profesional si Tehnic" - Tehnica Gheorghe
parte a proiectului Romania Educata S
Asachi lasi
Reuniune premergidtoare intalnirii de lucru privind vizita
delegatiei Comisiei Europene - pe tema - Mdsuri de crestere a
04.11.2016 | relevantei educatiei pe piata muncii in invdardmantul MENCS
profesional i tehnic §i invdtamdntul tertiar, inclusiv
cooperarea cu mediul de afaceri
. . . Camera de Comert
Conferinta SENS. Atelier de comunicare - EDUCATIE RE- . .
08.11.2016 . si Industrie a
sursd economica AT
Romaéniei
Reuniune premergatoare intalnirii de lucru privind vizita
delegatiei Comisiei Europene - pe tema - Mdsuri de crestere a
08.11.2016 | relevantei educatiei pe piata muncii in  invdiamadntul MENCS
profesional  si tehnic si  invddmdniul terfiar, inclusiv
cooperarea cu mediul de afaceri
intalnire de lucru vizita delegatie Comisia Europeani - pe tema
09.11.2016 |- Masuri de cregtere a relevanfei educatiei pe piafa muncii in
o invatamdmul profesional §i tehnic si invatamdntul tertiar, MENCS

inclusiv cooperarea cu mediul de afaceri
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Data . . . Locatia |
: T Denumirea evenimentui = el
evenimentului evenimentului
Politehnica
Bucuresti
Facultatea Ingineria
10.11.2016 | Conferinta I[CMaS si Managementul
Sistemelor
Tehnologice-
CD008
. . . - Centrul
10.11.2016 Gala Togulul Na.uonal al _Fl.rrpelor editia XXIII- Camera de Expozitional
Comert si Industric a Romaniei R
omexpo
!
11.11.2016 | CA-ANC ANC |
|
Biblioteca Centrala
intalnire cu reprezentantii Facultatilor de Inginerie Mecanica si dlp cac!ru]"
11.11.2016 . . s . . Universititii
Industriald din Romania - discutii referitoare la RNCIS .
Politehnica -
Bucuresti
intalnire de lucru cu privire la OUG pentru modificare si | Consiliul National
14.11.2016 A r .. .
completarea unor acte normative in domeniul educatiei al Rectorilor
intalnire compania Alpha Plus - posibila colaborare
14.11.2016 internationald - dezvoltarea si implementarea de caltﬁcérl.sl ANC
evaluarea acestora, precum §i in evaluarea performantelor si a
impactului acestora
17.11.2016 !ntalnlre CSs Cu!tura - Master Class - procedura revizuire SO - ANC
instructor aerobic - fitness + antrenor
17.11.2016 | Interviu - Roménia Libera - Calificarile privind RNCIS ANC
17.11.2016 Intalnire pe tema Standardelor din domeniu bancar Bancl:{a Na_ugn;u i
omaniei
22.11.2016 Interviu Banca Mondiald cu tema - Educatia si formarea ANC

profesionala a adultilor in Romdnia
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Data - : - Locatia
, s Denumirea evenimentui . -
evenimentului evenimentului
Audienta - Asociatia Nationald a Agentiilor pentru Turism in
25.11.2016 | Romania - confirmare autorizare activititi de formare ANC
profesionala pentru ANAT Service
28.11.2016 Sedmga Consiliul National pentru Finantarea Invi{dmantului CNFIS
Superior - CNFIS
06.12.2016 | Adult Skill Conference - Empowering people Bruxelles
07.12.2016 | Adult Skill Conference - Empowering people Bruxelles
Intalnire CS Turism Hoteluri si Restaurante - clarificari de
08.12.2016 | ordin metodologic - standarde ocupationale din sectorul turism ANC
- ospitalitate
intalnire Institutul de Moda Salomea Truga - CS Textile-
Confectii - COMITEX- Clarificare aspecte de ordin
03.12.2016 metodologic privind procesul de elaborare a SOEFP ocupatia e
Designer vestimentar
11.12.2016 | Member States Working Group on ESCO Bruxelles
12.12.2016 | Member States Working Group on ESCO Bruxelles
14.12.2016 Participare Tn comisia de examinare pentru ocuparea posturilor ANC
vacante - proba scrisa
14.12.2016 | Gala Nationala a Voluntarilor - Federatia Volum T
Bucuresti
Export Club- First Gala Award 2016
https://www.facebook.com/Bucharest-DIALOGUES-BY - .
15.12.2016 THE-FIREPLACE- Bucuresti
1264707626888582/?hc_ref=PAGES_TIMELINE
16.12.2016 Pamcnparf: in comisia de examinare pentru ocuparea posturilor ANC
vacanle - interviu
16.12.2016 Intalnire Banca Mondiala - clarificari privind RNC si ANC
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Data . . . Locatia
- . Denumirea evenimentui . :
evenimentului evenimentului
intalnire firma ARCHIDATA - posibili colaborare
internationald - Support to implementation of National
Ak L Qualifications Framework in Azerbaijan LS
EuropeAid/138339/DH/SER/AZ
: Biblioteca Centrala
din cadrul
21.12.2016 | Consiliul Autorititii Nationale pentru Calificari Universitatii
Politehnici -
Bucuresti
Biblioteca Centrala
. . . din cadrul
21.12.2016 Intalnire ANC - Experti - PROIECT- EQF-NCP-572457-EPP- Universitatii
1-2016-1-ROEPPKA3-EQF-NCP oo
Politehnica -
Bucuresti
' Biblioteca Centrali
2112201 | Imélnire ANC - Experti - PROIECT- NCP-EACEA-567464-  0in cadnal.
ol | EPP-1-2015-1-RO-EPPKA3-AL-AGENDA versita
| Politehnica -
i Bucuresti
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2) DIRECTIA FORMARE PROFESIONALA A ADULTILOR, CALIFICARI,

REGLEMENTARE, MONITORIZARE

2.1. SERVICIUL ASIGURAREA CALITATII - CONTROL

La nivelul Serviciului Asigurarea Calitafii — Control, in perioada 01 ianuarie — 31 decembrie

2016, a fost asiguratd participare la:

v

<

intalnirile de lucru ale grupului interinstitutional de elaborare a proiectului de Hotdrare de
Guvern pentru aprobarea Registrului National al Calificarilor;

intalnirile grupului de lucru organizat pentru elaborarea Planului de actiuni 2016 aferent
Strategiei nationale pentru invi{are pe tot parcursul vietii;

intalnirile grupului de lucru organizat pentru finalizarea Strategiei nationale a educatiei si
formarii profesionale din Roménia;

intalnirile grupului de lucru organizat pentru realizarea Planului anual de actiune pentru
implementarea Strategiei educatiei §i formdrii profesionale din Romania - actiuni specifice
ANC;

7 workshopuri organizate la nivel regional, alituri de reprezentantii comisiilor de
autorizare judetene si a secretariatelor tehnice aferente, in cadrul proiectului EQF NCP
2016;

exercitiul organizat la sediul MENCS, de ciitre Guvernul Romaniei, impreund cu expertii
Guvernului Romaniei - exercitiu referitor la elaborarea corectd a Notelode de
fundamentare a actelor normativ, precum si la identificarea costurilor administrative si a
sarcinilor adminstrative asociate actelor normative;

diverse intalniri de lucru cu reprezentanti ai Comitetelor Sectoriale;

lucrarile grupului interministerial SNOFM 2014-2020, MMFPSPV;

intalnire de lucuru cu reprezentantii Cancelariei Primului Ministru - analizd asupta

draftului Strategiei pentru educatie i formare 2016-2020,

> Alte activitati:

v

Organizarea primei intdlniri de lucru a Grupului Tehnic aferent Strategiei nationale pentru

invitare pe tot parcursul vietii, cu scopul realizérii Planului de actiuni - 2016.
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2.1.1. Compartimentul Standarde Ocupationale si Relatia cu Piata Muncii

Activititi specifice compartimentului:

v
v
v

<

Gestionarea registrului de intrdri — iesiri la nivelul SACC (print si format electronic);
Organizarea si arhivarea corespunzitoare a corespondentei la nivelul SACC.

Elaborarea si transmiterea catre solicitanti a 35 de adrese — rispuns de acordare de

asistentd _metodologicii in vederea elaborarii/revizuirii de standarde ocupationale
(identificare cod COR pentru ocupafiile vizate, idemificarea depunerii unor cereri
anterioare de asisten{a metodologicd (AM), identificarea depunerii unor cereri de AM din
partea altor solicitanti, identificarea unor inifiatori, identificarea SO deja
elaborate/aprobate, verificarea existenfei ocupatiilor vizate in lista de profesii
reglementate);

Completarea si gestionarea evidentei privind inregistririle de solicitiri de asistenti
metodologicii:

Completarea si gestionarea_evidentei privind standardele ocupationale initiate/in curs

de elaborare/aprobate;
Solutionarea solicitarilor adresate telefonic/direct la sediul ANC;

Participarea la sedintele organizate in cadrul serviciului/compartimentului/grupurilor de
lucru sau la solicitarea conducerii ANC;

Acordare de consultantd tehnicid de specialitate initiatorilor/potentialilor initiatori de
SOEFP;

Participare la sedintele CA ANC (prezentare proiecte de SOEFP);

Realizarea sarcinilor stabilite de conducerea ANC;

Organizarea a 60 de intilniri de lueru, la sediul ANC, initiatori de standarde ocupationale
in vederea furnizirii de consultantd de specialitate {din punct de vedere metodologic) cu
privire la elaborarea de standarde ocupationale si cu reprezentantii Comitetelor Sectoriale
(verificare metodologica a proiectelor de SOEFP, anterior validarii);

Elaborarea si transmiterea a 132 de adrese-rispuns la solicitirile repartizate

compartimentului Standarde ocupationale: identificare standarde ocupationale,
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stabilire nivel de calificare, programe-cadru, corespondenta cu ocupatii previzute in COR,
corespondenta cu Nomenclatorul Calificarilor;

Elaborarea si transmiterea a 8 adrese-riispuns la solicitiirile de introducere de calificiiri

in Nomenclatorul Calificdrilor pentru care se pot organiza programe finalizate cu
certificate de calificare (conform legislatiei in vigoare si a procedurilor interne de lucru
ANC trebuie sd analizeze si sd acorde — dupd caz — aviz favorabil de introducere a
califtedrilor in NC).

Elaborarea si transmiterea a 6 adrese-rispuns la solicitirile de modificare/completare

a Registrului National al Calificérilor (in curs de elaborare/dezbatere publicd) din punct

de vedere al nivelurilor de calificare stabilite pentru ocupatiile prevézute in nomenclatorul
COR.
Analiza a 47 de solicitiri de aprobare de standarde ocupationale pentru educatie si

formare profesionali (verificare administrativa si verificare pe continut — intocmirea
documentatiei specifice de inaintare in Consiliul de Administratie al ANC in vederea
aprobdrii).

Analiza si verificarea standardelor ocupationale initiate §i depuse la ANC (30 standarde
ocupationale depuse: 27 in curs de elaborare si 14 aprobate in Consiliul de Administratie
al ANC):

2 Standarde ocupationale elaborate/ aprobate
Denumire SO COD COR Inifiator Observatii
. ] Aprobat in CA —
Tatuator 514206 SC Dermopigmentist SRL
26.01.2016
. SC Compania de Librarii|Aprobat in CA —
Librar 522301 )
Bucuresti SA 26.01.2016
) . ) ) Aprobat in CA -
Dermopigmentist 514210 SC Studio Maria Pauna SRL
20.04.2016
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Denumire SO COD COR Initiator Observatii
Operator in verificarea, .
) Centrul National pentru
intretinerea si repararea . ) |Aprobat in CA -
] . ) 742104 Securitate  la  Incendiu i
instalatiilor speciale de prevenire 26.07.2016
| = . Protectie Civild
si stingere a incendiilor
Administratia  Nationald a
Penitenciarelor - Scoala
- ) ) Aprobat in CA -
Agent de penitenciare 541301 Nationalda de Pregitire a
26.07.2016
Agentiilor de Penitenciare Targu
Ocna
o L Aprobat in CA -
Reflexoterapeut 325504 Asociatia Vindeca-ti Viata
26.07.2016
) ) Aprobat in CA -
Cosar 713301 Asociatia Cosarilor
26.07.2016
. Academia Nationala de|Aprobat in CA -
Expert in egalitate de sanse 242230 C N
Informatii Mihai Viteazul 26.07.2016
Ministerul Tineretului si
] . Sportului Inspectoratul Romén al
Agent de securitate competitii o Aprobat in CA -
. 541413 Jandarmeriei Roméne
sportive : 26.07.2016
FC Voluntari
Naltim Close Protection SRL
Ingrijitoare la unititi de ocrotire S SC EBM European Business|Aprobat in CA -
sociald si sanitara Management SRL 26.07.2016
e Fundatia Institutul de Studii|Aprobat in CA -
Inspector de specialitate daune 1241248 Financiare 11112016
Laminator pe laminoare continue (812131 Arcelor Mittal Galati ‘It\lp I;O]b::) ;2 CA -
. Asociatia  pentru  ProtectiajAprobat in CA —
Ceasorqipar T304 b imoniului-APP Bucuresti  |11.11.2016
e . Aprobat in CA -
Specialist in recrutare 242320 APT EVOLUTION S.R.L. 1112016
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= Standarde ocupationale initiate (in curs de elaborare/in verificare metodologici/in curs de

modificare)

Denumire SO

COD COR

Initiator

Observatii

Laborant operator centrale

termice

311113

Fundatia Culturald Renasterea

Romani

In curs de realizare (s-a
demarat procedura de
mutare a ocupatiei in ala
grupd in COR)

Manager de formare

242406

SC Training Cariere SRL

In curs de modificare
conform recomandirilor

ANC

Arbitru

243221

SC OMBUDSMAN SRL

Procedura de aprobare
suspendata (s-a demarat
procedura de mutare a
ocupatiei in alta grupa in
COR)

control
pentru

Operator
nedistructiv
examinare vizuala

311943

SC Cuantum SRL

iProcedurd  suspendata
[(iniiatorul a solicitat
retragerea documentatiei
‘depusé la ANC)

Ajutor ospitar

513101

CNSLR Fritia

In lucru (in consultari cu
initiatorul pentru
operarea de modificari

de ordin metodologic)

Ospatar (chelner)

513102

CNSLR Fritia

In lucru (in consultari cu
ini{iatorul pentru
operarea de modificdri

de ordin metodologic)
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Denumire SO

COD COR

Initiator

Observatii

Barman

513201

CNSLR Frétia

In lucru (in consultdri cu
initiatorul pentru
operarea de modificéri

de ordin metodologic)

Sef de sala restaurant

343401

CNSLR Fratia

In lucru (in consuitari cu
initiatorul pentru
operarea de modificari

de ordin metodologic)

Ajutor bucatar

941101

CNSLR Fratia

In lucru (in consultari cu
initiatorul pentru
operarea de modificari

de ordin metodologic)

Bucétar

512001

CNSLR Fratia

In lucru (in consultdri cu
initiatorul pentru
operarea de modificiri

de ordin metodologic)

Bucitar sef

343403

CNSLR Fritia

In lucru (in consultari cu
initiatorul pentru
operarea de modificari

de ordin metodologic)

Bucitar specialist/

vegetarian/dietetician

512003

CNSLR Fritia

In lucru (in consultiri cu
initiatorul pentru
operarea de modificéri

de ordin metodologic)

Receptioner de hotel

422401

CNSLR Fritia

In lucru (in consultari cu
initiatorul pentru
operarea de modificari

de ordin metodologic)
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Denumire SO COD COR Initiator Observatii

In lucru (in consultiri cu

) . inifiatorul pentru
Cameristi hotel 516221 CNSLR Fratia . .
operarea de modificari
de ordin metodologic)
e In  lucru  (operare
Specialist in managementul o )
) i 214140 SRACC Servicii Group completari conform
riscului
recomandarilor ANC)
In  Jucru  (operare
Tehnician in irigatii - IPA SA completari conform
recomandérilor ANC)
Asociati Int ionala
Instructor aerobic-fitness 242406 soclafia ntemaiona Procedura suspendata
Masterclass
. In lucru (s-a realizat
Muzeograf 262103 R‘cteaua l:la_tlonalﬁ a Muzeelor analiza la nivel de
din Romaénia .
compartiment)
. In lucru (s-a realizat
Curator 262114 R'eteaua I?lzl';lonalé a Muzeelor analiza la nivel de
din Romania .
compartiment)
. In lucru (s-a realizat
Specialist educatie muzeald |262115 R'e;eaua I?Iaftlonala a Muzeelor analiza la nivel de
din Romania .
compartiment)
In lucru (in consultari cu
Manager cultural 134921 R.eteaua In\laltlonala a Muzeelor | initiatorul Pentrlf
din Romania operarea de modificari
de ordin metodologic)
Masinist la masini speciale Asociatia Centrul Educational|In  lucru  (verificare
i ? P 818301 de Formare Continua — ATP —metodologicd impreund
de ambalat .
2013 cu reprezentantii CS)
Centrul National de Formare|i, jucru (in consultari cu
Antrenor 342901 gl perfectionare a|initiatorul pentru

Antrenorilor-Ministerul
Tineretului si Sportului

operarea de modificari
de ordin metodologic)
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Denumire SO COD COR Initiator Observatii

In  lucru  (verificare
metodologicd Impreuni
cu reprezentantii CS)

Consultant in management 263107

In lucru (in consultari cu
initiatorul pentru
operarea de modificéri
de ordin metodologic)

In lucru (verificare
Ergoterapeut - Asociatia Ateliere Protejate  |metodologicd impreuni
cu initiatorul)

Cosmetician (revizuire) 51420t Asociatia Vindeca-Ti Viata

In lucru (in consultiri cu
initiatorul si
SC INSTITUTO DI MODA |reprezentantii CS de
SALOME!IA TRUTA SRL  |profil, pentru operarea de
modificiri de ordin
metodologic)

Designer vestimentar 216307

»  Participiri conferinte/grupuri de lucru (nationale si europene)/evenimente (acolo unde
este cazul):

v" Participare la conferinta de inchidere a proiectului ELMI - ENHANCING LABOUR
MARKET INTEGRATION OF ELDERLY FAMILY CARERS THROUGH SKILLS
IMPROVING, eveniment ce a avut loc la Hotel Cigmigiu - ianuarie 2016;

v" Participare la prima intilnire de lucru a Comitetului de Coordonare al Programului
Operational Capital Uman 2014-2020 eveniment ce a avut loc la Ministeru! Fondurilor
Europene - februarie 2016;

v"  Participare la conferinta The Volunteer Manager: Key to Excellency in Volunteer
Management CEV Capacity Buiding Conference ce a avut loc in data de 7-8 Aprilie 2016;

V' Programului Operational Capital Uman 2014-2020 eveniment ce a avut loc la Ministerul
Fondurilor Europene - 4 mai 2016;

v" Participare la grupul de lucru pe proiect HG ciclul 11 - studii de master si absolventilor
profesiilor reglementate de nivel master care a avut loc la Ministerul Educatiei si Cercetarii
Stiintifice - 5 mai 2016;
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v

Participare la Conferinta nationald de promovare EPALE ce a avut loc la Hotel Novotel -
31 mai 2016;

Participare Focus Grup cu tema ,Adaptarea ofertei educationale la cerinele piefei
muncii”, organizat de Universitatea ,,Athenaeum” din Bucuresti - 10 iunie 2016;
Participare la grupul de lucru organizat la nivelul MENCS - clarificarea aspectelor care
vizeazd organizarea de programe de formare profesionald pentru ocupatiile ,.ofifer de punte
maritint” si ,ofifer mecanic maritin” - 26 mai 2016;

Participare prin delegare la grupul de lucru pe Strategia VET — Planul de actiuni 2016 - la
solicitarea MENCS-CNDIPT.

Participare la sesiunea de instruire in calitate de utilizator ANC in sistem IM), organizata
de CNRED la sediul Ministerului Tineretului si Sportului - 14 iunie 2016;

Participare la intdlnirea de lucru organizati cu reprezentantii MDRAP (furnizare informatii
privind procedura de elaborare a SOEFP si procedura de autorizare) care a vizat clarificarea
unor aspecte legate de infiintarea INA in calitate de furnizor de instruire pentru functii

publice.

2.1.2. Compartimentul fnvt‘i{are pe tot parcursul viefii/Life Long Learning - Punct

national de contact pentru calificdri — IMI

»  Activititi specifice compartimentului:

¥ Analizd, documentare, elaborare si transmitere raspuns la solicitdrile transmise citre ANC

in sistem IMI din partea autoritatilor competente din state membre UE — 99 cereri (inclusiv

adaugare de comentarii + solicitari de informatii suplimentare);

v Analizi, documentare (intocmire solicitari citre CAJ/CAMB in vederea verificarii

conformitatii), elaborare si transmitere rispuns la solicitdrile transmise catre ANC in
sistem IMI din partea autorititilor competente din state membre UE - 32 cereri
(suplimentar acestora au fost inregistrate solicitari de informatii suplimentare si adaugare

de comentarii, care au necesitat analiz, documentare si raspuns in sistem);

v Analizd adrese de informare in sistemul IMI si adrese de informare din partea

Coordonatorului National Delegat — CNRED - 6 adrese.
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v" Analiza §i elaborare 113 adrese rispuns la petitii repartizate in compartiment (solicitare

puncte de vedere, clarificiiri, recunoastere diplome/certificate, verificare conformitate

certificate etc.).

»  Participiri conferinte/grupuri de lucru (nationale §i europene)/evenimente (acolo unde

este cazul): nu e cazul.

2.1.3. Compartimentul Control 5i monitorizare a sistemului de formare profesionali a

adultilor

»  Activititi specifice compartimentului:

in pericada 01 ianuarie — 31 decembric 2016, expertii CCMSFPA a participat la urmatoarele

activitati:

v

v
v
v

elaborarea propunerii planului de control pentru anul 2016;

organizare §i pregitirea documentelor compartimentului in vederea arhivarii;

participarea la sedintele de lucru ale CCMSFPA;

documentarea in vederea elaborarii raspunsurilor primite pentru un numir de 65 de
solicitiri;

transmiterea a 54 de solicitiri pentru obtinerea de documente, informatii suplimentare
$i puncte de vedere, in vederea elaborarii raspunsurilor;

primirea, centralizarea si analizarea a 75 de rispunsuri, in vederea elaboririi rispunsurilor

finale;

elaborarea unui articol Tn cadrul proiectului Refernet;

acordarea sprijinului desfisurarii in bune conditii a controlului efectuat de Curtea Conturi
- Autoritatea de Audit;

acordarea sprijinului si a informatiilor necesare desfisurarii in bune conditii a controalelor
efectuate de expertii OIPOSDRU;

documentare referitoare la legislatia nationald si europeand din domeniul formarii

profesionale.

»  Participiri conferinte/grupuri de lucru (nationale si europenc)/evenimente/actiuni

specifice:

v

participare la intalnirile de lucru Refernet, organizate la sediul CNDIPT;
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v"  participarea la Conferinta Internationald ,,Augmented Reality for Technical Entrepreneurs”

(ARTE 2016), organizatd de Universitatea ,,Politehnica” din Bucuresti, prin Centrul de

Cercetare Consulting si Asisten{d Tehnicd in Ingineria Materialelor i Sudare (CAMIS) din

cadrul Facultatii Ingineria i Managementul Sistemelor Tehnologice — IMST.

»  Participarea la actiunile de control si monitorizare pentru:

Comisia de autorizare a judetului Satu Mare, perioada: 30.05 — 01.06.2016;

S.C. Nagual S.R.L. (SM), perioada: 30.05 - 01.06.2016;

Comisia de autorizare a judetului Arges, perioada: 23.06.2016;

Centrul de evaluare si certificare a competentelor profesionale Asociatia "INAPOI LA
MUNCA (ASIM)" Ploiesti, judetul Prahova, perioada: 16.08.2016;

IRECSON Bucuresti, perioada: 18.08.2016;

Comisia de autorizare a municipiului Bucuresti, perioada: 14.09.2016;

EXTREME TRAINING SRL Bucuresti, perioada: 15.09.2016;

SC Centrul de Calificare ATP Eurojob SRL-D Pitesti, judeful Arges, perioada:
22.09.2016;

PROFESIONAL NEW CONSULT SRL Pitesti, judetul Arges, perioada: 28.09.2016;
Comisia de autorizare a judefului Alba, perioada: 15-16.11.2016;

ROMGUARDIA SRL, Alba lulia, judetul Alba, perioada: 15-16.11.2016;

Asociatia EUROEDUCATIE, perioada: 08.12.2016;

Comisia de autorizare a judetului Sibiu, perioada: 13-14.12.2016;

Metropolitan Event SRL, Sibiu, judetul Sibiu, perioada: 13-14.12.2016;
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2.2. Serviciul Managementul Informatiei si Registre Nationale

1) Compartiment Managementul Informatiilor si Comunicatiilor

2) Compartiment mentenanta si dezvoltare IT

3) Compartiment Registre Nationale

4) Compartiment Statistica — newsletter/buletin info

Activitatea prestati

Rezultate obtfinute/materiale elaborate/livrabile

Denumire Nr.documente
activitate intocmite/sarcini
realizate
Sarcini repartizate | 1070 - Efectuare lucrari de intretinere a sitemelor de tip server
ale ANC;
Risqunsurl = - Efectuarea de lucriri de intretinere a infrastructurii de
modificate .
supraveghere video ANC;
Referate modificate | 20 - Acordarea de asistenta tehnica pentru
universitati/facultiti in vederea utilizarii platformei
Sinteze realizate 70 RNCIS;
Nr. participirilor 160 - Efectuarea de lucriri de remediere a defectiunilor

la activitatile
derulate in echipi

cauzate de ciderile de tensiune;

- Efectuarea de referate de necesitate pentru mentinerea
calitdtii si capacitdtii de munca a echipamentelor din
institutie;

- Efectuarea de scheme logice;

- Efectuarea de lucrdri de intrefinere a sistemelor de
imprimare detinute de ciitre ANC;

- Efectuarea de mutari ale personalului ANC in
conformitate cu solicitirile venite de la conducerea
institutiei;

- Efectuarea de prezentiri de tip PowerPoint pentru

deplasdrile in cadrul intdlnirilor pe tema Cadrulului
European al Calificarilor;

- Efectuarea de traduceri ale documentelor care urmau si
fie prezentate in cadrul intalnirilor pe tema Cadrulului
European al Calificarilor;
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Activitatea prestatii Rezultate obfinute/materiale elaborate/livrabile
Denumire Nr.documente
activitate intocmite/sarcini
realizate

- Efectuarea de lucrdri de intretinere a infrastructurii
informatice ANC;

- Configurarea sistemelor de tip refea;

- Instalarea de software si de sisteme de operare in cadrul
institutiei in urma solicitdrilor venite din partea
conducerii;

- lnreglstrarea documentelor cu solicitare de raspuns date
in lucry, in registrul intern al serviciului;

- Alocarea sarcinilor de lucru in functie de solicitiri citre
personalul din cadrul serviciului;

- Dezvoltarea aplicatiilor de registre;

- Implementarea aplicatiilor de registre;

- Actualizarea paginilor de internet detinute de citre ANC;

i-Popularea bazelor de date ANC cu datele aferente
registrelor RNFFPA, RNA si RNCIS;

i - incarcarea datelor aferente platformei RNCIS in baza de
= date;

- Verificarea din punct de vedere administrativ a dosarelor
de inscriere in RNCIS;

- inscrierea in RNCIS a aproximativ 2000 de calificari
aferente programelor de studii de licentd si master
organizate in cadrul universititilor din Romania;

- Verificarea din punct de vedere administrativ a dosarelor |
de validare a calificdrilor noi in vederea inregistririi in
RNCIS;

- Validarea a 39 de calificari noi in vederea inregistrarii in
RNCIS; |

- Verificarea datelor primite de la CAl-uri in vederea|
introducerii acestora in registre;

- Intocmirea de situatii statistice solicitate;
1

| - Acordarea de asisten{d tehnica personalului ANC;
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Activitatea prestati Rezultate obtinute/materiale elaborate/livrabile
Denumire Nr.documente
activitate intocmite/sarcini
realizate

- Acordarea de asistenti permanentd universititilor in
vederea transmiterii datelor pentru introducerea
calificdrilor in RNCIS;

- Acordarea de asistentd permanenti petentilor in vederea
identificarii furnizorilor de formare profesionali;

- Transmiterea a aproximativ 350 raspunsuri / adrese citre
petenti/universitati/comisii de autorizare/furnizori in
cadrul Compartimentelor Registre Nationale respectiv
Statistica — newsletter/buletin info;

- Participare la realizarea de metodologii (intocmirea
draftului metodologiei RNC);

Alte activitii¢i desfagurate in cadrul Serviciului Managementul Informatiei si Registre Nationale
(activitdti proiecte si participiri la conferinfe/grupuri de lucru)

Realizarea activititilor necesare implementirii proiectului EPALE NATIONAL SUPPORT
SERVICE (NSS) - NR. 568977- EPP-1-2015-1-RO-EPPKA2-EPALE-EPALE-NSS, ce au
constat in organizarea conferintei nationale de promovare a platformei EPALE, participarea la
alte 6 intdlniri organizate in cadrul altor proiecte implementate de ANC, promovarea online a
platformei EPALE, publicare periodica de articole/stiri/evenimente atat pe platforma cét si pe
pagina de facebook, participare la 3 intdlniri externe organizate cu toti reprezentantii EPALE
din partea térilor inscrise in acest program, precum §i alte activitafi necesare;

incepand cu luna iunie 2016, realizarea activitatilor necesare implementarii proiectului
EUROPEAN  QUALIFICATIONS FRAMEWORK (EQF) -  NATIONAL
QUALIFICATIONS DATABASES - nr.572757-EPP-1-2015-1-RO-EPPKA3-EQF-NCP-D;

Participarea sefului serviciului in cadru! celor 5 conferinte organizate la nivel european pe
tema Cadrului European al Calificarilor (EQF-AG);

Participarea in cadrul grupurilor de lucru interministeriale precum si in cadrul altor
intilniri/sedinte organizate in cadrul ANC sau la sediul MENCS.
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monitorizarea activitatii furnizorilor de formare profesionala a adultilor.

3.1. Centrul National de Acreditare CNA

in cadrul Centrului National de Acreditare (CNA) au fost realizate un numir de 1590 de

lucriiri ce au constat in:

v

N SN

Analizarea/verificarea dosarelor de autorizare a centrelor de evaluare si certificare a
competentelor profesionale obtinute pe alte cii decét cele formale;

Dosare ocupatii/calificiri autorizate (201);

Autorizatii eliberate reprezentantilor legali ai centrelor de evaluare (201);

Actualizarea periodici a Registrului centrelor de evaluare autorizate;

intocmirea si transmiterea notificirilor la entitatile solicitante, in vederea completarii cu
documente a dosarelor depuse in vederea autorizirii;

Intocmirea rapoartelor privind stadiul dosarelor de autorizare, care au fost depuse pentru
aulorizarea ca centre de evaluare a competengelor, in vederea efectudrii vizitelor pentru
verificarea indeplinirii criteriilor de evaluare si a autenticitdtii informatiilor cuprinse in
dosarele de autoevaluare intocmite (66);

intocmirea si transmiterea adreselor de clasare a dosarelor, urmare nerespectirii
neregulilor consemnate in notificdrile transmise (4);

intocmirea notelor de fundamentare si a ordinelor de deplasare in vederea efectudrii
deplasérilor la centrele de evaluare;

intocmirea si transmiterea comunicarilor catre centrele de evaluare, privind vizitele de
verificare in vederea autorizarii ca centre de evaluare;

intocmirea proceselor verbale, semnate de reprezentantii/imputernicitii legali ai centrelor
de evaluare si certificare, in care sunt consemnate constatirile efectuate pentru fiecare din
obiectivele vizitelor;

Efectuarea vizitelor pentru verificarea in teren a indeplinirii criteriilor de performanta, a
autenticitdtii informatiilor din dosarele de autoevaluare, a conditiilor in care se efectueazi
consilierea candidalilor, a accesului la conditiile reale de muncd, pentru desfisurarea
proceselor de evaluare asigurate in cadrul entitdtilor cu care centrele de evaluare si

certificare au incheiat protocoale de colaborare (66);
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3} SERVICIUL CENTRUL NATIONAL DE ACREDITARE

Activitatea Serviciului Centrul National de Acreditare (CNA) s-a desfiisurat in cadrul Centrului

National de Acreditare (CNA), a Compartimentului Formare profesionali si monitorizare si a

Compartimentului Proiecte, definitd prin preocuparea permanenta de incadrare in prevederile legale,

de implementare a unui sistem transparent in relatiile cu partenerii de dialog, in care si se impuni

profesionalismul si respectul pentru munca depusa.

> Activititile gencrale

v
v

v

Analizarea dosarelor centrelor de evaluare;

inregistrarea si repartizarea petitiilor adresate Autoritatii Nationale pentru Calificari de
citre persoane fizice/juridice, a dosarelor privind solicitarea autorizérii ca centre de
evaluare;

Analizarea petitiilor primite, impreund cu expertii din cadrul Serviciului CNA, in vederea
formuldrii rdspunsurilor cétre petenti (persoane fizice/juridice);

Analizarea situatiilor statistice lunare transmise de Comisiile de autorizare judetene sau
centrele de evaluare;

Analizarea solicitdrilor catre Comitetele sectoriale, Comisiile de autorizare judetene
(CAJ), alte institutii;

Analiza activitatii lunare, informare privind stadiul dosarelor de autorizare, notificirile cu
completdrile necesare, planificarea deplasirilor la centrele de evaluare, aspecte din
activitatea curenta, eficienta lucrului in echipd, propuneri de imbundtitire a activitatii;
intocmirea rapoartelor lunare de activitate, a fiselor cadru de autoevaluare si prezentarea
acestora sefului ierarhic;

Documentare.

»  Activitiiti specifice

v
v

autorizarea i monitorizarea centrelor de evaluare a competentelor profesionale,
evaluarea si acreditarea centrelor de evaluare a competentelor profesionale si organismele
de evaluare,

indrumarea metodologica, coordonarea §i controlarea activitiitii comisiilor de autorizare si

a secretariatelor tehnice ale acestora,
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“

intocmirea proceselor verbale de predare-primire birou juridic, resurse umane, achizitii -
CNA a formularelor certificatelor de competenta;

intocmirea a proceselor verbale de predare-primire, CNA - Centre de evaluare a
formularelor certificatelor de competente profesionale;

Actualizarea electronicd a Registrului Centrelor de evaluare autorizate si transmiterea
acestuia citre Serviciul Managementul Informatiei si Registre Nationale (SMIRN), in
vederea publicirii pe site-ul ANC;

Participarea la elaborarea noilor Instructiuni privind autorizarea centrelor de evaluare;
Organizarea intdlnirilor de lucru cu centrele de evaluare (19.05.2016 si 28.07.2016);
intocmirea rapoartelor de activitate a Serviciului Centrul National de Acreditare (CNA),
pentru perioadele: januarie — septembrie 2016 si octombrie — decembrie 2016, precum si a

raportului statistic privind situatia centrelor de evaluare autorizate in anul 2016.

3.2. Compartimentul formare profesionali §i monitorizare

in cadrul Compartimentul Formare profesionald §i monitorizare s-au desfisurat urmitoarele

activitati:

>

intocmirea adreselor de raspuns la petitii (567) referitoare la:

v

autorizarea persoanelor fizice si juridice ca furnizori de formare profesional,
conditii/documente necesare, recunoasterea calificarii profesionale dobandite in afara (arii
de cétre un cetdtean roman;

referate de prelungire a termenului de solugionare a petitiilor;

obtinerea avizelor, pentru ocupatii reglementate, de la institutiile de reglementare pe
domenii de activitate;

informatii referitoare la eliberarea certicatelor de absolvire/calificare;

informatii privind nivelurile de calificare si durata programelor de pregatire profesionali;
nivelul studiilor pentru participantii la programe profesionale, completarea suplimentului
descriptiv al certificatelor de calificare;

infiinjarea de centre de formare pentru adulti de cétre persoane din Uniunea europeani;

informatii referitoare la datele inscrise in RNFFPAA, afisate pe site-ul ANC;
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v" Intocmirea, in vederea autorizarii/neautorizirii ca centre de evaluare, a rapoartelor de

<

evaluare si a matricelor, privind stabilirea nivelului de performanti, respectiv motivarea
stabilirii nivelului de performanti la entitdtile mai sus enumerate (201);

intocmirea centralizatoarelor si deciziilor privind autorizarea ca centre de evaluare pentru
ocupatii/calificri, transmiterea acestora pentru semnare directorului DFPACRM si spre
aprobare presedintelui ANC;

intocmirea centralizatorului si transmiterea acestuia citre Serviciul Managementul
Informatiei si Registre Nationale (SMIRN), in vederea tiparirii autorizatiilor de functionare
a centrelor de evaluare;

Eliberarea cerificatelor de competente (11.300 certificate);

Inregistrarea solicitarilor vizelor in vederea apostilarii, vizarea certificatelor de competenti
(64);

intocmirea adreselor de comunicare citre centrele de evaluare, privind ridicarea
autorizatiilor de functionare;

Intocmirea situatiei centrelor de evaluare autorizate pe anul 2016 (42 centre de evaluare
autorizate);

intocmirea situatiei reprezentdnd sumele incasate, urmare eliberdrii contra cost, catre
centrele de evaluare autorizate, a formularelor de certificate de competente profesionale pe
anul 2016;

intocmirea situatiei cu sumele incasate, urmare autorizirii centrelor de evaluare pe anul
2016;

intocmirea si transmiterea de adrese, cu acordul ANC, privind modificarea conditiilor in
care centrele de evaluare au fost autorizate;

intocmirea raspunsurilor la petitii cu privire la autorizarea ca centre de evaluare;
Acordarea de asistentd metodologica (peste 25 de intilniri);

Réspunsuri la solicitdrile telefonice privind evaluarea si certificarea competentelor
profesionale obtinute pe alte cdi decat cele formale, informatii privind centrele de evaluare;
Arhivarea raportérilor trimestriale si a situatiilor nominale ale evaluatorilor transmise de

centrele de evaluare;
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intocmirea si transmiterea deciziilor de numire a membrilor Comisiilor de autorizare
judetene.

Intocmirea de referate de clasare a petitiilor (fird date de identificare ale petentului,
conform OG nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solufionare a petitiilor);
Transmiterea adreselor citre Comisiile de autorizare judetene, Comitetele sectoriale si
institutiile de specialitate prin care s-au solicitat informatii/documente/date in vederea
redactdrii raspunsurilor cétre petenti (recunoastere certificate de calificare eliberate in
striindtate/conditii de eligibilitate pentru autorizarea ca furnizor de formare profesionald);
[ntocmirea si transmiterea deciziilor de numire/nominalizare a membrilor Comisiilor de
autorizare judetene (60);

Raspunsuri la solicitarile telefonice privind evaluarea si certificarea competentelor
profesionale obtinute pe alte cii decat cele formale, informatii privind centrele de evaluare;
Efectuarea de vizite de monitorizare la comisiile de autorizare a furnizorilor de formare
profesionald a adultilor (3), la doud dintre acestea participind si experti din cadrul
Serviciului Asigurarea Calitatii si Control (SACC);

Efectuarea de vizite de control la furnizorii de formare profesionala a adultilor (5), la patru
dintre acestea participand si experti din cadrul Serviciului Asigurarea Calitatii si Control
(SACC);

Participare la sedinta anuald a Comitetului sectorial pentru Silviculturd, exploatarea si

prelucrarea lemnului, industria mobilei (CSSEPLIM), la invitatia reprezentantilor acestuia.

3.3. Compartimentul Proiecte

in cadrul Compartimentul Proiecte au fost desfasurate urmatoarele activitati:

v

v

40 lucrari repartizate reprezentiand comuniciri ale OIPOSDRU MENCS cu privire la
proiectele derulate cu fonduri europene, in perioada 2009 — 2013. De mentionat faptul ca,
pentru ambele proiecte, au avut loc verificari in perioada 22.07. — 31.08.2016 in urma
cdrora au fost incheiate procese-verbale de constatare a neregulilor si de recuperare a
sumelor stabilite, mai intdi in faza de proiect, iar apoi, pentru unul dintre ele, transmitandu-
se, deja, titlul de creanta,

corespondentd documentatie proiecte OIPOCU — MENCS;
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realizare documente solicitate: centralizator proiecte vechi, grup tintd, indicatori realizati,
corespondentd manageri proiecte, scanare documente;

documentare privind privind minute, reuniuni, documente transmise de CM — POCU,
publicatii noi ale OECD, proiectul EPALE — materiale selectate, traduse si incircate pe
platforma electronica EPALE;

corespondentd diversd cu managementul proiectelor supuse verificarii ex-post (ID 30462
st ID3954} in vederea solutiondrii solicitarilor OIPOCU;

participare la discutii cu echipa misiunii de verificare ex-post a OIPOCU - MENCS,
punerea la dispozitie a informatiilor si documentelor solicitate;

Participarea la implementarea proiectului Servicitd National de Asistentad EPALE pentru
Romania/EPALE National Support Services (NSS) for Romania”, proiect finantat cu
sprijinul Comisiei Europene, prin Agentia Executivd pentru Educatie, Culturd si
Audiovizual, Programul ERASMUS+, in vederea realizdrii unor activititi aflate in
responsabilitatea ANC in calitatea sa de Serviciu National de Sprijin pentru EPALE (NSS)
- Platforma Electronicd pentru educatia adultilor in Europa;

Documentare privind proiectul EPALE, colectarea si selectia informatiilor utile, a
evenimentelor, stirilor, blog-urilor si articolelor pe tema educatei adultilor;

Selectare si traducere materiale pentru platforma electronicd EPALE (| - Incurajarea
tolerantei si a gradului de congtientizare culturala prin intermediul educatiei adulfilor; 2
- EPALE sdrbdtoreste Saptamdna enuropeand a competentelor profesionale);
Documentare pe site-urile AMPOSDRU/OIPOSDRU/ANPCDEFP/MFE cu privire la
informatii utile programe si proiecte, instructiuni si alte documente;

Organizarea, sistematizarea si structurarea documentelor;

Situatie proiecte ANC completatd/actualizati periodic;

Participarea la implementarea programelor sau proiectelor finantate din fondurile nationale

si europene, derulate la nivelul institutiei, in colaborare cu celelalte directii.

Piata Valter Maracineanu nr. 1-3, Inrarea B, etajul 2, cam. 164, sector 1, Bucuregu, 010155
Tel 1021 313 00 51, fax: 021 313 00 £3; e-mail pffice@anc edu yo, web: www.ancedurg

34



AUTORITATEA

, _
NATIONALA
| g

CALIFICARI

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

loregintratl cn operator de date ew eancancier perraoanpl Pu e, 2HTC0

»  Alte activititi
Activitatea de secretariat din cadrul Serviciului CNA a constat in

v Preluarea documentelor repartizate Serviciului CNA prin Registratura generald a ANC si
inregistrarea acestora in Registrul intréri/iesiri;

v Repartizarea petitiilor pentru solutionare;

¥ Scanarea petitiilor si a adreselor de rispuns catre petenti i transmiterea acestora prin e-
mail;

v' Arhivarea electronica a petitiilor, respectiv a raspunsurilor aferente;

v Pregitirea documentelor create in cadrul Compartimentului formare profesioala si
monitorizare (august 2014 — mai 2015), in vederea arhivarii {grupare in dosare, ordonare,
numerotare, opisare);

v" Pregitirea documentelor pentru punerea la dispozitia auditorilor publici externi ai Curtii
de Conturi, wurmare a actiunii de control anuntat prin @ Adresa
nr.IX/40914/N.M./22.12.2015);

v Organizarea si participarea intilnirile de lucru cu centrele de evaluare (19.05.2016 si
28.07.2016);

v Participarea la receptionarea materialelor/obiectelor de inventar/papetirie/rechizite, in

cadrul comisiei de receptie (31).

4) BIROU FINANCIAR-CONTABILITATE

1) Compartiment contabilitate
2) Compartiment financiar
3) Compartiment financiar-preventiv
in cadrul Biroului financiar contabilitate isi desfisoara activitatea in prezent un numar de
cinci persoane cu contract de munca dupd cum urmeaza:
- Petrescu Mihaela — sef birou
- Doliniuk Adrian — expert 1A
- Amarie Luminita — expert 1A

- Lazdroiu Adriana (4 ore) — expert
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Olteanu Luminita — expert

Vraja Mihaela — referent

Principalele atributii ale Biroului Financiar-Contabilitate (care s-au si realizat in perioada 01

ianuaric — 31 decembrie 2016) sunt urmatoarele :

v

organizeaza si urmdregte eviden{a angajamentelor bugetare, in conformitate cu normele
metodologice elaborate de Ministerul Finantelor Publice O.M.F.P. 1792/2002 ;

in cursul exercifiului bugetar anual, asigurd intocmirea de propuneri de rectificare a
bugetului aprobat;

intocmegte situatiile financiare trimestriale i anuale, compuse din bilant, cont de executie
bugetari si anexe, §i asigura depunerea acestora la minister, la termenele stabilite de acesta;
realizeazd s§i revizuieste procedurile privind efectuarea operatiunilor economico-
financiare;

asigurd intocmirea necesarului de fonduri si transmiterea acestuia la Ministerul Educatiei
Nationale si Cercetarii Stiintifice in vederea efectudrii cererilor de deschidere de credite pe
baza solicitarilor Comitetelor Sectoriale si a A.J.P.L.S. —urilor si a analizei stadiului
executiei bugetului aprobat;

asigurd relatiile cu Curtea de Conturi, intocmirea situatiilor centralizatoare solicitate
(valorificarea actului de control) precum si cu alte institutii cu atributii de control pe linia
activitatii financiar contabile, privind indeplinirea obligatiilor ce ii revin, previzute de
actele normative in vigoare;

intocmeste contul de executie pentru platile directe efectuate;

elaboreazd si prezintd spre aprobare MENCS programul de finantare a investitiilor,
urmiresle realizarea acestuia §i ia méasuri de tinere a evidentei operative a operatiunilor
financiar-contabile ce deriva din acesta;

inregistreazd in evidenta financiar-contabild toate operatiunile cu caracter economico-
financiar care au loc in cadrul unitétii pe bazd de documente legale, intocmite i aprobate
conform instructiunilor de aplicare a planului de conturi si a actelor normative in vigoare ;
intocmegte raportul trimestrial privind activitatea de control financiar preventiv propriu,
intocmeste facturi si asigura evidenta taxelor de autorizare incasate si virarea acestora la

bugetul de stat in termenul legal;
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v intocmeste documente legale si asigurd si {ine evidenta sintetici si analiticd a veniturilor
dupa natura lor;
controleaza {inerea evidentei sintetice si analitice a cheltuielilor dupa natura lor ;

v inventariaza anual patrimoniul unitatii, efectuand valorificarea acesteia ;

¥ intocmeste notele contabile si centralizatoarele pentru debitarea, respectiv creditarea
conturilor;

v intocmeste ALOP —urile, verificd, avizeaza si semneaza ordinele de platd pentru platile
ANC:

v efectueaza plata drepturilor banesti (salarii, indemnizatii concedii de odihna, concedii
medicale, sporuri, etc.) ;

v verificd si semneaza documentele de incasari si plati efectuate prin casierie;

v intocmeste planul de casi ;

v intocmeste evidenta contabild a mijloacelor fixe, a obiectelor de inventar, materiilor,
materialelor, mijloacelor banegti,

v" asiguri incadrarea in plafoanele alocate pentru plata utilitatilor: energia electrica si termici,
convorbirile telefonice etc.

v"  asigurd fundamentarea pe baza propunerilor si situatiilor de lucriri, a planului de investitii
si cheltuieli pentru reparatii la obiectivele, finantate de la bugetul de stat, functie de
volumul alocat;

¥ analizarea documentatiilor pentru scoaterea din functiune a fondurilor fixe si pentru
casarea mijloacelor fixe apartinand ANC, conform legislatiei;

v" elaboreazi documentatiile pentru ANAF;

v" verificd respectarea si aplicarea normelor metodologice in contractarea §i achizitionarea
mijloacelor fixe, a obiectelor de inventar si a prestarilor de servicii;

v" asiguri procurarea in limitele bugetului aprobat, a materialeior administrativ-gospodaresti,
rechizite, etc., cu respectarea prevederilor legale privind achizitiile publice ;

v organizeazd activitatea de intrefinere §i curdtenie a echipamentelor de birou, a instalatiilor
sanitare, de iluminat si incilzire;

v

asigurd activitatea de secretariat, asigurand primirea si Inregistrarea tuturor documentelor

interne sau din afara institutiei;
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v asigura corespondenta cu tertii in vederea transmiterii de documente ce stau la baza
operatiunilor economico - financiare;

v" riaspunde de aplicarea prevederilor legale referitoare la confectionarea, folosirea si evidenta
stampilelor;

v'  asigura evidenta, selectionarea, pastrarea documentelor create si definute in arhiva;

v" intocmeste programarea concediilor de odihna ;

v'  asigurd procesul de evaluare a performantelor profesionale individuale, in scopul aplicarii
corecte a procedurilor de evaluare ;

v' intocmeste si asigurd transmiterea in termen a dérilor de seama statistice privind for{a de
muncd si cheltuielile de personal si toate celelalte situatii privind salariatii directiei;

v'  asigurd cadrul necesar respectirii de citre tofi salariatii a procedurilor legale care au
aplicabilitate In activitatea internd a biroului;

v asigura procesul de verificare, inregistrare si de urmdrire a debitelor;

v ia masuri pentru prevenirea litigiilor patrimoniale si a pagubelor ce au ficut obiectul
litigiilor;

v" ia masuri pentru aducerea la cunostinta compartimentelor din cadrul ANC a actelor
normative specifice necesare pentru intocmirea corecta a documentelor justificative-
deconturi;

v asigurd primirea, inregistrarea §i solutionarea sesizarilor solicitantilor (petentilor) si a
solicitdrilor de informatii de interes public;

v asigura intocmirea la timp a rapoartelor catre MECST, MF, CE si asigura conformitatea cu
cerintele statutare, inclusiv cu cerintele statutare, inclusiv cu cerintele de audit si control
care trebuie indeplinite Tn exercitarea activitatii ANC;

v"  asigurd activitatea de curierat pentru intreaga institutie prin referentul biroului;

v" asigurd evidenta financiar-contabild si intocmeste rapoarte pentru cele patru proiecte aflate
in derulare, respectiv:

- Epale2 1D 568977,
- EQF-NCP2 1D 572457,
- EQF - Data Base ID 572757,
- Educatia Adultilor 3 1D 567464.
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Fata de activitatile desfasurate mai sus in aceasti perioada, 01.01.2016-31.12.2016, au intrat

si s-au solutionat: 3641 de lucrari cuantificabile dintre care:

- 132 lucréri de sintezd: rapoarte, note, situatii centralizatoare;
= 593 lucrari AJPIS-uri;

~ 84 lucrdri Comitete Sectoriale;

- 315 facturi de cheltuieli;

- 522 adrese, referate, note, puncte de vedere;

- 1842 de lucrari reprezentand corespondentd, situatii financiare ANAF, TREZ,
MENCS;

- 153 luerdri note fundamentare, verificari deconturi interne si externe.

in cursul anului 2016 s-au efectuat:
- pentru ANC - 402 angajamente bugetare, 402 angajamente legale si 1077 ordonan{iri

de plat3, facturi emise 1581;
- pentru proiectele derulate prin institutia noastrd 488 de angajamente legale si bugetare

si ordonantérile aferente;

Pe parcursul anului 2016 s-au realizat criteriile de performanta enumerate mai jos in proportie
de 97%.
- Criteriile de performantd urmarite in evaluare: realizarea cantitativa si calitativa a

activitagilor, termene, eficien{a si eficacitate.

5) OFICIUL JURIDIC

Oficiul Juridic, in perioada 01 ianuarie — 31 decembrie 2016, a indeplinit atributiile asumate,
in conformitate cu Regulamentul de Organizare si Funciionare al Autoritatii Nationale pentru
Calificari aprobat prin Ordinul ministrului educatiei si cercetérii stiintifice nr. 4484/2013, indeplinind

urmatoarele activitati:

Piata Valter Maracineanu nr. 1 -3, Intrarea B, etajul 2, cam. 164, sector 1, Bucuresn, 010155
Tel.: 021 313 00 51; fax: 021 313 00 53; e-mail office@anc edu 1o, web www anc edu o

39



NATIONALA
PENTRU

AUTORITATEA
MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

CALIFICARI

!Hr--z-.-ir.-n tf opermtor de date eu cearacler poeraopal o mrE,

1=

=
=1
13

Participarea la claborarca urmitoarelor proiccte de acte normative initiate de citre

Autoritatea Nationalad pentru Calificiiri:

v

Propunere ordin comun al ministrului educatiei nationale si cercetdrii stiintifice si al
ministrului muncii, familiei, protectiei sociale si persoanelor vérstnice pentru aprobarea
Metodologiei certificarii formirii profesionale a adultilor;

Propunere modificare Ordin nr. 5437/2011 privind Metodologia de finantare a comisiilor
de autorizare a furnizorilor de formare profesionala i a adultilor pe domenii ocupationale;
Propunere Ordin privind aprobarea tarifelor pentru plata citre comitetele sectoriale a
activitatii de validare si verificare a standardelor ocupationale si a calificérilor asociate;
Ordin privind modificarea Anexei ordinului ministrului educatiei si cercetdrii stiintifice nr.
5613/2015 privind aprobarea modelului certificatului de absolvire utilizat la finalizarea
programelor de educatie permanenta de nivel postuniversitar;

Propunere Ordin privind modificarea Anexei la Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetdrii
Stiintifice nr. 5272/2015 privind Procedura de aprobare a necesarului de formulare tipizate
care atestd finalizarea studiilor (cu privire la certificatele de absolvire utilizate la
Jinalizarea programelor de educatie permanenta de nivel postuniversitar);

Propunere modificare si completare a Hotararii Guvernului nr. 918/2013 privind aprobarea
Cadrului National al Calificarilor;

Propunere Hotirare de Guvern privind aprobarea Registrului National al Calificarilor.
Model Parteneriat in domeniul educatiei si formarii profesionale a adultilor;

Instructiuni privind standardul ocupational revizuit, ciitre comisiile de autorizare judetene,
respectiv a municipiului Bucuresti;

Instructiune privind nivelul de calificare al persoanelor cu atributii de pregitire teoretica si
de pregitire practica din formarea profesionald a adultilor;

Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice 3542/2016 privind
modificarea Anexei la Ordinul Ministrului Educatiei, Cercetdrii, Tineretului i Sportului
nr. 5426/2011 privind Metodologia de finantare a secretariatelor tehnice ale comitetelor

sectoriale;

Evaluarea si formularea de propuneri si observatii pentru proiecte de acte normative

initiate de ciitre alte institutii

Piata Valter Maracineanu nr. 1-3, Intrarea B, etgjul 2, cam. 164, sector 1, Bucuregt, 010155
Tel : 021 313 00 51; fax: 021 313 00 53, e-mail office@anc edu.ro, web: www anc edu 1o

40



’ ” NATIONALA
"_'fL PENTRU

AUTORITATEA
MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

CALIFICARI

Ilnregistrant en operntor de dote cu carnclierr peroonanl cuw ne. 26720

Au fost formulate propuneri si observatii pentru urmétoarele proiecte de acte normative:

v

Ordonantd de Urgentd pentru modificarea si completarea Legii nr. 265/2008 privind
gestionarea sigurantei circulatiei pe infrastructura rutierd, republicata;

Planul de implementare a Garantiei pentru Tineret 2016 — 2020;

Hotdrare de Guvern pentru aprobarea Normelor tehnice si sanitare ale serviciilor funerare,
inhumarii, transportului si deshumarii cadavrelor umane, cimitirelor, crematoriilor umane,
precum si a criteriilor profesionale pe care trebuie si le indeplineasca prestatorii de servicii
funerare;

Hotérdre de Guvern privind aprobarea continutului si formatului actelor de studii care vor
fi eliberate absolventilor ciclului 1l — studii universitare de master si absolventilor
profesiilor reglementate;

Ordonantd de Urgentd pentru modificarea si completarea Legii nr. 350/2001 privind
amenajarea teritoriului §i urbanismului, precum si a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea
executédrii lucrarilor de constructii;

Ordonanté de Urgentd pentru modificarea si completarea Legii nr. 95/2006 privind reforma
in domeniul sandtatii;

Ordin pentru completarea ordinului ministrului apdrérii, ministrului muncii, familiei si
egalitdfii de sanse si  ministrului educatiei, cercetdrii §i tineretului nr.
M109/1037/6120/2008 privind completarea si actualizarea anexelor nr. | - 3 la Hotararea
Guvernului nr. 485/2005 privind echivalarea functiilor militare din Ministerul Apérarii
Nationale cu functii civile;

Hotadrare privind modificarea Hotdrérii guvernului nr. 1611/2009 pentru aprobarea
Normelor privind certificarea mecanicilor de locomotiva care conduc locomotive si trenuri
in sistermnul feroviar din Roménia, cu modificdrile ulierioare;

Lege privind infiintarea, organizarea si functionarea asociatiilor de proprietari si
administrarea condominiilor;

Hotardre de Guvern pentru aprobarea Planului de actiune pe anul 2016 pentru
implementarea Strategiei Nationale privind imigratia pentru pericada 2015 - 2018,
aprobata prin Hotararea Guvernului nr. 780/20135;

Legea mestesugarilor artizani;
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v

Propunerea legislativa privind regiementarea meseriei de asistent-supraveghetor in ciclul
prescolar de invatimant;

Ordonantd de urgentd a Guvernului pentru modificarea si completarea Legii nr. 350/2001
privind amenajarea teritoriului si urbanismul, precum si a Legii nr. 50/1991 privind
autorizarea executérii lucrdrilor de constructii;

Ordonantd de urgentd a Guvernului pentru modificarea §i completarea Ordonantei
Guvernului nr. 39/2005 privind cinematografia;

Propunere de rectificare a Ordonantei de urgentd nr. 96/2016 pentru modificarea si
completarea unor acte normative in domeniile educatiei, cercetarii, formarii profesionale
si sAnatatii;

Hotdrdre de Guvern pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
295/2004 privind regimul armelor si al munitiilor, republicata;

Ordin pentru aprobarea Instructiunilor privind organizarea si functionarea {colilor de
aplicatie — actul normativ specific reglementeaza organizarea si functionarea scolilor de
aplicatie, structuri militare destinate formarii profesionale initiale si continue a
personalului din Ministerul Aparirii Nationale;

Propunere legislativa privind organizarea si exercitarea profesiei de geodez si infiintarea
Ordinului Geodezilor din Romania;

Propunere legislativd privind reglementarea meseriei de asistent-supraveghetor in ciclul
prescolar de invatimant;

v" Reanalizarea propunerii privind Legea mestesugarilor artizani,

Intocmirea unor puncte de vedere cu privire la problemele de drept care se ivesc in

activitatea de aplicare a legislatici

Solutionarea petitiilor, memoriilor, etc. adresate Autoritiifii Nationale pentru Calificiri

de citre institutii publice, persoane fizice sau juridice, repartizate spre solufionare

Oficiului §i care au legiturii cu specificul activitiitii Oficiului Juridic

v" Oficiul Juridic a solutionat un numir tota! de: PETITII, CERERI, MEMORII, etc.
adresate Autoritdtii Nationale pentru Calificari de catre institutii publice, persoane

fizice sau juridice si repartizate spre solutionare Oficiului Juridic sau transmise de
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directiile din Autoritatea Nationald pentru Calificéri pentru punct de vedere in numar
de 194.
intocmirea de proiecte de contracte cu privire la activitatea Autorititii Nationale pentru
Calificiiri, pentru domeniile repartizate de conducerea institufiei §i avizarea asupra
legalitiifii acestora
Protocoale de colaborare:

v Act Aditional nr. 1/25.04.2016 la Protocolul de colaborare incheiat intre Autoritatea
Nationala pentru Calificari si Ordinul Asistentilor Medicali Generalisti, Moaselor si
Asistentilor Medicali din Romania (OAMGMAMR) nr. 7280/614/2015;

v’ Act Aditional nr. 1/03.02.2016 la Protocolul de colaborare convenit intre Autoritatea
Nationald pentru Calificari si Asociatia Nationala a Comitetelor Sectoriale din
Romania nr. 7298/18/2014,

v" Protocol de colaborare in domeniul formarii si certificarii profesionale incheiat intre
Ministerul Educatiei Nationale si Cercetdrii Stiintifice si Uniunea Generald a
Industriasilor din Roménia nr. 9665/77/2016;

¥" Protocol de colaborare incheiat intre Autoritatea Nationala pentru Calificdri si
Institutul National pentru cercetare si Formare Culturald (INCFC) nr. 6157/192/2016.

Legalizarea documentelor repartizate Oficiului Juridic;

Participarea la actiuni de control si monitorizare a furnizorilor de formare profesionald a
adultilor alaturi de reprezentantii Serviciului Asigurarea Calitatii si Control

Participarea la dezbaterea organizatd de cétre Consiliul National Roméan pentru Refugiati, cu
tema ,,Integrarea refugiatilor in Roménia™ in perioada 2-4 noiembrie 2016;

Acordarea avizului de legalitate pe documentele CNA si realizarea deciziilor de autorizare a
centrelor de formare profesionala si a deciziilor de control;

Solutionarea litigiilor aflate pe rolul instantelor judecitoresti;

Avizare privind infiintarea Comitetului Sectorial pentru Activititi de Servicii Administrative
si Activitdti de Servicii Suport

Participarea le sedintele Consiliului de Administratie al Autoritdtii Nationale pentru Calificari;

Participarea le sedintele Consiliului Autoritétii Nationale pentru Calificéri;
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»  Participarea la grupuri de lucru privind modificarea legislatiei in domeniul educatiei si formérii

profesionale a adultilor.

6) COMPARTIMENT RELATII PUBLICE SI INTERNATIONALE

in perioada 01 ianuarie — 31 decembrie 2016, activitatea de relatii publice desfédsurata in
cadrul Autorititii Nationale pentru Calificari — ANC, prin intermediul Compartimentului de Relatii
Publice si Internationale, a constat in asigurarea liberului acces la informatiile de interes public pentru
toate pdrtile interesate, asigurarea cooperdrii cu organismele europene si nationale si atragerea de
finantdri nerambursabile. De asemenea, Compartimentul de Relatii Publice si Internationale a
continuat s promoveze activitatea institutiei, indeplinind atributiile stabilite prin Regulamentul de
Organizare si Functionare al ANC si respectand prevederile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces
la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare.

in cadrul Compartimentului Relatii Publice si Internationale au fost inregistrate, in anul 2016,
291de documente reprezenténd: invitatii la diferite evenimente, petitii, corespondentd cu diferite
institutii din tard §i strdinatate, precum si documente interne (note de fundamentare pentru aprobarea
demersurilor realizate de expertii din cadrul compartimentului, referate de aprobare). De asemenea,
expertii din cadrul Compartimentului Relatii Publice si Internationale au fost implicati in
implementarea proiectuiui “National Coordinators for the Implementation of the European Agenda
for Adult Learning™.

Corespondenta cu reprezentantii Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice a
vizat: formularea pozitiei Autoritdtii Nationale pentru Calificari cu privire la mandatul
reprezentantilor romani la diferite evenimente din domeniul educatiei si formarii profesionale, dintre
care amintim Comitetului Educatiei 1 februarie si 24 februarie. Totodatd, ANC a formulat propuneri
pentru nominalizarea reprezentantilor roméni in cadrul grupurilor de lucru existente la nivelul
Comisiei Europene: EQF AG, Recognition of Prior Learning, Grupul Consultativ pentru Cadrul
European al Calificdrilor (EQF AG), Agenda Europeand pentru Educatia Adultilor, EPALE -

Platforma Electronica pentru Educatia Adultilor in Europa, Recunoasterea invatarii anterioare.
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MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

Activitatea de relatii publice si internationale desfisurati in cadrul Autorititii Nationale pentru
Calificari = ANC, prin intermediul Compartimentului de Relatii Publice si Internationale, a constat
in:

v" asigurarea liberului acces la informatiile de interes public pentru toate pirtile interesate,
asigurarea cooperdrii cu organismele europene si nafionale si atragerea de finantiri
nerambursabile. De asemenea, Compartimentul de Relatii Publice si Internationale a
continuat si promoveze activitalea institutiei, indeplinind atributiile stabilite prin
Regulamentul de Organizare si Functionare al ANC si respectind prevederile Legii nr.
54472001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificdrile si

completarile ulterioare,

v au fost inregistrate 195 de documente reprezentdnd: invitatii la diferite evenimente,

petitii, corespondentd cu diferite institutii din tard si strdinatate, precum si documente
interne (note de fundamentare pentru aprobarea demersurilor realizate de expertii din
cadrul compartimentului, referate de aprobare). De asemenea, expertii din cadrul
Compartimentului Relatii Publice si Internationale au fost implicati In implementarea
proiectului “National Coordinators for the Implementation of the European Agenda for
Adult Learning”, respectiv a proiectului European Qualifications Point - National
Coordination Point 2016;

v corespondenta cu reprezentantii Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice a
vizat: formularea pozitiei Autoritatii Nationale pentru Calificdri cu privire la mandatul
reprezentantilor roméni la diferite evenimente din domeniul educatiei si formarii
profesionale, dintre care amintim Comitetului Educatiei | februarie si 24 februarie.
Totodatd, ANC a formulat propuneri pentru nominalizarea reprezentantilor romani in
cadrul grupurilor de lucru existente la nivelul Comisiei Europene: EQF AG, Recognition
of Prior Learning, Grupul Consultativ pentru Cadrul European al Calificérilor (EQF AG),
Agenda Europeand pentru Educatia Adultilor, EPALE -~ Platforma Electronicd pentru
Educatia Adulgilor in Europa, Recunoasterea invatirii anterioare.

v Au fost asigurate aspectele organizatorice i cele de PR pentru:

- vizita membrilor proiectului ARMENQA in Romania — reprezentanti ai mediului

universitar din Armenia si Suedia,
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participare reuniunca Comitctului National pentru Coordonarea si Implementarea
Strategici pentru Consolidarea  Administratici  Publice 2014-2020 din data de
29.01.2016.

participarea expertilor ANC la workshop-ul Learning Opportunities  and
Qualifications in Europe, organizat de grupului de lucru ESCO, in perioada 3-4
februarie 2016, la Bruxelles,

participarea expertilor ANC la intalnirea Coordonatorilor Nationali EQF, in data de
29 februarie 2016, la Bruxelles,

participare Conferinta hternationala a proiectului ELMI, un proiect Leonardo da
Vinci finantat de ANPDCEFP din Bucuresti, 10 februarie,

participarea expertilor ANC la Conferinta organizatd in cadrul proiectului
ARMENQA - Implementarea Cadrului National si Sectorial al Calificdrilor in
Armenia, perioada 3-4 martie 2016, Yerevan;

participare conferintd “Strategia de dezvoltare a Romdriei"”, cu tema “Capitalul
autohton — sursa de crestere economicd”, 31 martie 2016;

participarea expertilor ANC la a doua intdlnire a Grupului ESCO, 25-26 aprilie 2016,
Bruxelles;

participare Ewropean Susivinable Energy Week (EUSEW) event -Strategies of
Professional Associations and Public Institutions for Implementation of EU Directives
(EPBD, RES, EED) 2-3 iunie 2016;

participarea expertilor ANC la Forumul Regional al Energiei pentru Europa Centrala
si de Est - FOREN 2016, 12-16 iunie 2016, Costinesti;

participarea expertilor ANC la workshop-ul regional Promoting investment in
education through EU Instruments and funds, Sofia, 18 iulie 2016;

participarea expertilor ANC la intélnirea de lucru din cadrul proiectului ARMENQA,
21-24 august 2016, Osnabruck;

participare intalnire Consiliul National al Rectorilor, Targu Mures, 7-9 octombrie
2016;

participare eveniment organizat Comisia Europeana 5-9 decembrie 2016, Bruxelles —
Vocational Skills Week;
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- participare MSWG, 12 decembrie 2016— ESCO, Bruxelles;

- participarea expertilor ANC la evenimentele organizate de CEDEFOP si furnizarea
informatiilor privind sistemul de educatie §i formare profesionald, precum si
formularea de puncte de vedere cu privire la documentele europene.

in perioada mentionata, expertii din cadrul Compartimentului Relatii Publice si Internationale
au formulat raspunsuri la 50 de petitii, au contribuit la realizarea a 12 newslettere si au asigurat
postarea de informatii pe website-ul ANC si pe pagina de Facebook alocata institutiei. Totodata,
personalul compartimentului a asigurat traducerea (roméni-englezi-romana)
documentelor/rapoartelor de interes pentru activitatea ANC si a furnizat informdri lunare cu privire
la articolele/materialele publicate de institutiile europene si nationale, care vizau domeniul educatiei
si formdrii profesionale.

in contextul noilor abordari europene din domeniul educatiei si formarii profesionale, au fost
analizate o serie de documentele adoptate la nivelul Comisiei Europene:

- New Skills Agenda,

- Recomandarea Consiliului privind Cadrul european al calificarilor pentru invitarea pe
tot parcursul vietii si de abrogarea Recomandarii Parlamentului European si a
Consiliului din 23 aprilie 2008 privind stabilirea Cadrului european al calificarilor
pentru invitarea de-a lungul vietii,

- Rolul sectorului tineretului in cadrul unei abordari integrate si transsectoriale pentru
prevenirea §i combaterea radicalizérii violente atinerilor - Concluziile Consiliului si
ale reprezentantilor guvernelor statelor membre, reuniti in cadrul Consiliului (30 mai
2016)

- Manifestul pentru Educatie

- Recomandarile de tara pentru perioada 2016-2017,

in aceeasi perioada, personalul din cadrul Compartimentului de Relatii publice si Internationale
a asigurat organizarea sedintelor Consiliului ANC - transmitere invitatii, centralizare participanti,
realizare Ordine de zi, proces-verbal intilniri - §i au sustinut, in cadrul Consiliului de Adminsitratie

al ANC, prezentiri privind invitatiile adresate institutiei.
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Expertii din cadrul compartimentului au participat la 30 de evenimente/conferinte/intilniri

de lucru din domeniul educatici si formarii_profesionale, realizind in acest sens si o serie de

prezentiiri despre activitatea institutiei/legislatia din domeniul educatiei si formarii profesionale etc.

7) RESPONSABIL RESURSE-UMANE

Responsabil Resurse Umane

Mirela Ilie - Expert

in pericada 01 ianuarie — 31 decembrie 2016, Responsabilul Resurse Umane a desfisurat
urmitoarele activitéti:

v" Gestionarea dosarelor de personal:

- Au fost Intocmite dosare de personal pentru nou angajati (detasati), CIM-uri, decizii,
declaratii casi de sdnatate, situatia conturilor bancare, acte studii, acte stare civila,
declaratiile de deducere, s.a.);

- Au fost intocmite acte de incetare a activititii (decizii de incetare, adeverinie de
vechime, adeverinte care sd ateste vechimea in specialitate, adeverinte din care si
reiasd activitatea desfasuratd in cadrul proiectelor implementate de ANC), precum si
notele de lichidare pentru salariatii a caror actvitate a incetat;

- Au fost intocmite dosare de pensionare;

v"  Au fost intocmite fisele de post pentru personalul ANC;

v" Lunar au fost intocmite actele (pontaje) ce stau la baza platii salariilor pentru personalul
din cadrul ANC (au fost calculate si avizate cererile pentru acordare a concediului de
odihnd, precum si certificatele de concediu pentru incapacitate temporard de muncd-CM);

v" Lunar au fost intocmite statele de salarii pentru salariatii din cadrul ANC;

v Situatiile concediilor de odihna, a concediilor medicale, a concediilor fard platd, a vechimii
in muncd, au fost actualizate periodic pentru o evidenta corecti a acestora;

v" Organizarea evidentei personalului ANC si a prezentei acestuia la locul de munca (verifica

condica de prezentd a fost verificatd sistematic);
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v

in colaborare cu dna Maria Lefier, a participat la intocmirea raportarilor statistice citre
Institutul National de Statistica privind categoriile de salariati, numarul si natura posturilor
vacante;

Au fost intocmite si transmise diverse note interne precum si raspunsuri scrise la solicitdrile
salariatiilor din cadrul ANC;

Au fost intocmite diverse decizii pentru salariatii din cadrul ANC, acestea fiind aduse la
cunostinta tuturor salariatilor direct interesati sub semnétura de luare la cunostinta;

Au fost intocmite si eliberate, la cererea personalului ANC, adeverinte {de venit, pentru
medic, de salariat, vechime, pentru casa de pensii, 5.a.);

Periodic au fost intocmite state de personal pentru evidenta internd a structurii
organizatorice a ANC;

Au fost operate in Registrul general de evidenta a salariatilor-REVISAL, decizii de
modificare a salarilor, modificarea normei de lucru, concediile fara plata solicitate de catre
salariati, precum i documentele din care rezultd modificiri de nume, stare civild, studii,
etc,;

A fost intocmitd documentatia aferentd pentru organizare de concurs/examene de
promovare pentru ocupare a posturilor vacante din cadrul ANC;

Conform art. 148 din Legea nr.53/2003 reactualizati, a fost intocmitd planificarea

concediului legal de odihna cuvenit salariatilor ANC pentru anul 2017.

8) COMPARTIMENT ADMINISTRATIV-ACHIZITII

8.1. Administrativ

Prin activitatea desfasurata in cadrul Compartimentului Administrativ in perioada 01 ianuarie-

31 decembrie 2016 au fost organizate, indrumate si coordonate urmatoarele:

v

instruirea periodicé a angajatilor pe linie de apararea impotriva incendiilor i securitatea si
sdndtatea in muncé, elabordnd materialul de instruire, planul de prevenire si stingere a
incendiilor, planul de prevenire §i protectie pentru anul 2016, precum §i evaluarea

factorilor de risc;
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v

activitatea de medicina muncii pentru personalul Autoritatii Nationale pentru Calificari, cu
furnizorul de servicii medicale la nivel de institutie;

pentru identificarea factorilor de risc, privind imbolndvirea profesionald specifice
activititilor, a fost solicitatd o echipd de specialisti pentru a efectua misuritori de
determinare a densitatii campului electromagnetic in birourile unde isi desfisoard
activitatea salariatii;

inventarierea patrimoniului institutiei, analiza rezultatelor inventarierii i propunere pentru
scoaterea din functiune a materialelor declasate cu termene de amortizare depasite, defecte;
verificarea facturi de inchiriere spatiu, parcare auto, prestiri servicii la nivel de institutie,
cét §i receptia materialelor si mijloacelor fixe. Au fost intocmite notele de fundamentare
pentru intretinerea si functionarea echipamentelor din dotare, achizitionarea de materiale
de igienizare pentru asigurarea conditiilor de munci a salariatilor institutiei, am intocmit
documentatia pentru verificarea si incarcarea stingitoarelor de incendiu;

asigurarea contactului cu Administratia strazilor pentru alocarea de locuri de parcare
pentru autoturismele institutiei;

asigurarea relatiilor institutionale cu SA!FI — RAPPS, privind evidenta facturilor de
inchiriere si prestarilor de servicii;

in perioada iunie - julie a fost asigurati buna desfasurare a numerotdrii si inventarierii (prin
receptionarea documentelor, coordonarea echipei de lucratori care s-au deplasat la sediul
institutiei, instruirea pe linie de SSM si PS1) tuturor documentelor aflate in cadrul institutiei
in perioada 1995 - 2015;

in luna iulie s-a desfasurat instruirea periodicd pe linie de sanatatea si securitate in munca
precum si apdrarea impotriva incendiilor pentru tofi salariatii institutiei: au fost elaborat
materialele de instruire, au fost verificat fisele de instruire;

informarea tuturor salariatilor cu privire la nomenclatorul de arhivare, in vederea pregatirii
materialelor pentru arhivare conform legislatiei Arhivelor Nationale;

verificarea lunard a stocurilor si miscarilor de materiale in gestiune,
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8.2. Achizitii

Prin activitatea desfisuratd in cadrul Compartimentului Achizitii, in perioada 01 ianuarie — 31

decembrie 2016 au fost organizate, indrumate si coordonate urmétoarele un numar de 303 sarcini

repartizate:

v
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Achizitionarea serviciilor de transport aerian necesare participarii reprezentantilor ANC in
cadrul diverselor evenimente/grupuri de lucru organizate la nivelul Comisiei Euroepene
sau al altor perteneri internationali;

Achizitionarea serviciilor de cazare necesare participarii reprezentantilor ANC in cadrul
diverselor evenimente/grupuri de lucru organizate la nivel national, al Comisiei Europene
sau al altor parteneri nationali/internationali;

Achizitie deplasare Bruxelles dec 2016- Dobrescu+Postivaru;

Achizitie deplasare Salonic- Postavary;

Achizitie deplasare Bruxelles- Postivaru+Manea;

Achizitii servicii inchiriere bunuri imobiliare proprii (proiect Educatia Adultilor);
Achizitie servicii de reuniuni si conferinte organizate la hotel (seminar Sinaia);

Achizitie papetdrie (persoane dizabilitatii)/lunar;

Achizitie servicii de reparare si intretinere echipament stingere incendii;

Achizitie bonuri carburanti auto/ servicii spalare auto/servicii parcare;

Achizitie sdpun si hartie igienica;

Achizitie stampile cu text;

Achizitie formulare (chitantiere, registre)/carti de vizita;

Achizitie stick +acumulator laptop;

Achizitie servicii service aer conditionat;

Achizitie semnatura electronicid/produse specifice IT/tonere pentru fotocopiatoare/piese si
accesorii servicii telefonice;

Achizitie servicii medicina muncii/ servicii asigurare medicali;

Achizitie servicii de arhivare;

Achizitie cursuri pregétire profesionald;
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v" Achizitie servicii conferin{a deschidere proiect/materiale promotionale/servicii pentru 18
seminarii - proiect EUAL;

¥ Achizitie servicii seminar deschidere proiect/materiale promotionale/servicii pentru 6

seminarii - proiect Epale;

Achizitie materiale promotionale/servicii pentru 6 seminarii - proiect EQF NCP 2;

Elaborare certificate constatatoare ANAP pentru contracte efectuate in 2015;

Eiaborare raport centralizator achizitii 2015-SEAP;

Elaborarea si asigurarea bunei deruliri a contracte incheiate cu Indaco, PHS, Naum;

Achizitie reinnoire certificat digital calificat;

Achizitie lucrdri de renovare;

Achizitii server si HDD;

Achizitii lucraari de instalare de cabluri de retele informatice;

Achizitie licente server;

Achizitie car{i de vizita;

Achizitie truse sanitare;

Achizitie piese pentru copiatoare;

Achizitie jaluzele verticale;

Achizitie lucrdri instalatii electrice cam.87 si 88;

Achizitie servicii verificare calitate mediu;

Achizitie aparate electrice de uz caznic;

Achizitie servicii asigurare auto;

Achizitie servicii tipografice §i servicii conexe;

Achizitie carti tiparite;

Achizitie servicii asigurare medicala;

Achizitie discuri digitale polivalente;

Achizitie piese si accesorii pentru autovehicule;

Achizitie servicii postale;

Achizitie broaste, chei, balamale;

Achizitie servicii anexe pentru transportul rutier;

N N N T N N e T T N N N N T T N e e N N . U N N

Achizitie imprimate la comandi (abonamente RATB);
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Achizitie produse protocol;
Elaborare program achizitii publice 2017,
Activitiiti curente gestiune ANC;

Dosar inchidere gestiune lunile ianuarie — decembrie 2016;

9) COMPARTIMENT SECRETARIAT TEHNIC

Secretariatul Tehnic al Autoritatii Nationale pentru Calificdri, in perioada 01 ianuarie 2016 —

31 decembric 2016, a indeplinit atributiile asumate, in conformitate cu Regulamentul de Organizare

si Functionare al Autorititii Nationale pentru Calificari aprobat prin Ordinul ministrului educatiei si

cercetdrii stiintifice nr. 4484/2015, indeplinind urmétoarele activititi:

v

s-a asigurat primirea tuturor documentelor sosite prin intermediul postei civile, militare,
prin posta electronic, prin fax sau depuse personal la Secretariatul Tehnic;

a fost asigurata coerentei institutionale si in egald méasurd, asigurarea legdturii permanente
cu toti actori implicati in activitatea ANC;

s-a asigurat primirea §i inregistrare corespondentei adresatd ANC, transmiterea citre
compartimentele si serviciile competente si organizarea evidentei documentelor primite,
intocmite si transmise la nivelul ANC;

s-a asigurat evidenta si scanarea documentelor repartizate pe
birouri/servicii/compartimente;

a fost monitorizata solutionarea in termenut legal si prezinta periodic informéri cu privire
la stadiul rezolvarii acestora;

a fost asiguratd comunicarea sau dispozitiile date de catre superiorii ierarhici, In scopul
informdrii, din ordinu! si numai cu acordul acestora;

s-a asigurat expedierea prin posta militard/posta civild/fax/e-mail a intregii corespondente
a ANC;

s-a asigurat preluarea si redirectionarea apelurilor telefonice primite prin centrala
telefonici ANC;

s-a asigurat comunicarea cu Comisiile de autorizare judetene, respectiv a municipiului

Bucuresti si cu secretariatele tehnice aferente acestora;
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v
v

s-a asigurat comunicarea eficientd interinstitutionald cu Comitetele Sectoriale;

s-a asigurat comunicarea cu membrii Consiliului de Administratie al ANC (CA ANC) in
scopul reuniunilor CA ANC;

au fost elaborate referatele de necesitate pentru achizitionarea produselor de protocol
aferente sedinjelor CA ANC, au fost achizitionate produsele de protocol.

s-a asigurat comunicarea cu membrii Consiliului ANC pentru buna-desfisurare a CA
ANC;

s-au solutionat petitiile, memoriile, etc. adresate ANC de cétre institutii publice, persoane
fizice sau juridice, repartizate spre solutionare Secretariatului tehnic si care au legéturi cu

specificul activitatii compartimentului, in numir total de 60 de documente

»  Participdri conferinte/grupuri de lucru (nationale §i europene)/evenimente (acolo unde

este cazul):

v
v

Intocmit,

Conferinta de deschidere a proiectului EPALE;

Participare la 7 workshopuri organizate la nivel regional, aldturi de reprezentantii
comisiilor de autorizare judetene si a secretariatelor tehnice aferente, in cadrul proiectului
EQF NCP 2016.

Compartiment Relatii Publice si Internationale

Rdd
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